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ฉบับแกไขปรับปรุง ครั้งที่ ๓

ณ วันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘



คํานาํ

คู�มือการจัดทํา และตรวจอ�านรายงานและเอกสารประกอบ
การประกันคุณภาพภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) ฉบับผู�ประเมินภายนอก : สถานศึกษาด�านการอาชีวศึกษา

สํานักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (องค�การมหาชน) ดําเนินการ
ประกันคุณภาพภายนอก รอบแรก ในป�งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๔๔ – ๒๕๔๘ รอบสอง ในป�งบประมาณ
พ.ศ. ๒๕๔๙ – ๒๕๕๓ รอบสาม ในป�งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ – ๒๕๕๘ รอบสี่ ในป�งบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๕๙ - ๒๕๖๓ ตลอดจนประกันคุณภาพภายนอกภายใต�สถานการณ�โคว�ด ๑๙ ในป�งบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๔ – ๒๕๖๖ และได�มีประกาศคณะกรรมการสํานักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพ
การศึกษา เร �่อง กรอบแนวทางการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษา การศึกษาปฐมวัย 
ระดับการศึกษาข้ันพ�้นฐาน การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย และด�านการอาชีวศึกษา
เมือ่วันที ่๒๘ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๖ โดยเป�นการประกาศล�วงหน�าไม�น�อยกว�าหนึง่ป�การศึกษา ก�อนการประกัน
คุณภาพภายนอกสถานศึกษา ประกอบกับประกาศคณะกรรมการสํานักงานรับรองมาตรฐานและ
ประเมนิคุณภาพการศึกษา เร�อ่ง กรอบแนวทางการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาการศึกษาปฐมวัย
ระดับการศึกษาขั้นพ�้นฐาน และด�านการอาชีวศึกษา (พ.ศ. ๒๕๖๗ - ๒๕๗๑) (ฉบับปรับปรุงเพ��มเติม)
ประกาศ ณ วันที่ ๑ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๖

ดงันัน้ เพ�อ่ให�เกิดความเข�าใจทีช่ดัเจน สํานกังานจ�งได�จดัทําคู�มอืการจดัทําและตรวจอ�านรายงาน
และเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชีวศึกษา ฉบับผู�ประเมินภายนอก
(พ.ศ. 2567 - 2571) โดยมีวัตถุประสงค�เพ�่อให�การดําเนินงานระหว�าง สมศ. และผู�ประเมินภายนอก
มีหลักเกณฑ� ว�ธีการดําเนินงานที่ชัดเจน สอดคล�องเป�นไปในทิศทางเดียวกัน โดยส�งผลให�คุณภาพ
รายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกสถานศกึษาอาชวีศึกษา มคีวามถูกต�อง รวมทัง้นําข�อเสนอแนะ
ไปพัฒนาคุณภาพสถานศึกษาให�ดียิ�งข�้น เป�นไปตามบร�บทของสถานศึกษาอาชีวศึกษา เป�นที่ยอมรับ
และเป�นประโยชน�สําหรับผู�เกี่ยวข�องต�อไป

คณะผู�จัดทํา



คู�มือการจัดทํา และตรวจอ�านรายงานและเอกสารประกอบ
การประกันคุณภาพภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑)ฉบับผู�ประเมินภายนอก : สถานศึกษาด�านการอาชีวศึกษา

สารบญั
บทท่ี ๑ แนวทางการจัดทําแบบว�เคราะห� SAR และบร�บทสถานศึกษาอาชีวศึกษา (VF-01) ๑

ตอนที่ ๑ ข�อมูลพ�้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา ๒ 
ตอนที่ ๒ ว�เคราะห� SAR และบร�บทสถานศึกษาอาชีวศึกษา 

๑๐แผนการเก็บข�อมูลในการตรวจเย่ียมสถานศึกษาอาชีวศึกษา 

๘๑

บทที ่๒ แนวทางการจัดทาํแบบสังเคราะห�ข�อมลูจากการตรวจเยีย่ม (VF-02) ๑๘

๑๙

๒๘

ตอนที ่๑ ข�อมูลพ�้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา 

ตอนที ่๒ การสงัเคราะห�ข�อมูลจากการตรวจเยีย่ม 

รายชือ่คณะผูประเมินภายนอก ๓๔

บทที ่๓ แนวทางการจัดทาํรายงานผลการประกนัคุณภาพภายนอก (VF-03) ๓๖

๗

๔๐

๔๕

๔๙

๕๕

หนาปก 

บทสรุปผูบรหิาร

ตอนที ่๑ ข�อมูลพ�น้ฐานของสถานศกึษาอาชีวศกึษา 

ตอนที ่๒ ผลการประกนัคณุภาพภายนอก 

คาํรบัรองของคณะผู�ประเมินภายนอก  

การลงนามรับรอง ๕๘

บทที ่๔ ภาคผนวก ๖๐

๖๑

๖๓

ภาคผนวก (ก) เครือ่งมือการประกนัคณุภาพภายนอกดานการอาชีวศกึษา
          (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑)    

ภาคผนวก (ข) แบบอยางทีด่ี (Best Practice) และ นวตักรรม (Innovation) 

ภาคผนวก (ค) สรุปประเด็นการตกีลับรายงานและเอกสารประกอบการ

ประกนัคุณภาพภายนอก

ภาคผนวก (ง) คณะผูจัดทํา

๖๗

๓๘



แนวทางการจดัทํา
แบบวิเคราะห ์SAR และบรบิท
สถานศึกษาอาชวีศึกษา

บทท่ี

VF-01

คู�มือการจัดทํา และตรวจอ�านรายงานและเอกสารประกอบ
การประกันคุณภาพภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) ฉบับผู�ประเมินภายนอก : สถานศึกษาด�านการอาชีวศึกษา



คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา 

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๒ 

บทท่ี ๑ 

แนวทางการจัดทำแบบวิเคราะห์ SAR และบริบทสถานศึกษาอาชีวศึกษา (VF-01) 

การจัดทำแบบวิเคราะห์ SAR และบริบทสถานศึกษาอาชีวศึกษา (VF-01) แบ่งออกเป็น ๓ ส่วน ได้แก่ 

• ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา
• ตอนที่ ๒ วิเคราะห์ SAR และบริบทสถานศึกษาอาชีวศึกษา
• แผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษา

ให้ระบุข้อมูลที่ค้นพบจากรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษาอาชีวศึกษา (SAR) หากไม่พบ

ข้อมูลให้ระบุเครื่องหมายขีด “-” หรือระบุข้อความ “ไม่พบข้อมูล” ใช้แบบอักษร TH SarabunPSK หรือ 

TH SarabunIT๙  ตัวอักษรสีดำทั้งหมด หัวข้อเรื่องใช้ขนาดอักษร ๑๘ เนื้อความใช้ขนาดอักษร ๑๖ ตัวเลขเลขไทย 

ยกเว้นคำศัพท์เฉพาะหรือคำศัพท์ภาษาอังกฤษให้ใช้ตัวเลขอารบิก การจัดระยะห่างระหว่างบรรทัดให้ใช้ระยะ

บรรทัดเดียว การเว้นวรรคระหว่างคำให้วรรค ๑ เคาะ โดยมีรายละเอียดแนวการเขียนแต่ละตอน ดังนี้ 

ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ รหัสสถานศึกษา ระบุรหัสของสถานศึกษา ๑๐ หลัก 
๒ ชื่อสถานศึกษา ระบุชื่อสถานศึกษา ตามรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา (SAR) กรณีที่

ช ื ่อสถานศึกษาใน SAR ไม่สอดคล้องกับประกาศ สมศ. ให้ยืนยันข้อมูลกับ
สถานศึกษา ณ วันประชุมสรุปวิธีการตรวจเยี่ยม 

๓ สังกัด ระบุชื่อสังกัดย่อย ชื่อสังกัดกรม และชื่อกระทรวง 
๔ ที่ตั้งสถานศึกษา - การระบุที่ตั้งสถานศึกษา

กรณีตั้งอยู่กรุงเทพมหานคร ให้ตัดคำว่า ตำบล อำเภอ จังหวัด ออก
ตัวอย่าง แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 
  กรณีตั้งอยู่ต่างจังหวัด ให้ตัดคำว่า แขวง เขต ออก 
ตัวอย่าง ตำบลพลาย อำเภอศักดิ์ จังหวัดสุรินทร์ 
- การระบุหมายเลขโทรศัพท์

โทรศัพท์ XX XXXX XXXX
- การระบุหมายเลข XX XXXX XXXX



คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา 

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๓ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
- การระบุ E-mail

กรณีชื่อผู้ใช้งานมีตัวเลข ให้ใช้เลขอารบิก ทั้งนี้หากสถานศึกษา ไม่มี E-mail
สามารถระบุเว ็บไซต์ หรือ Facebook ของสถานศึกษาแทนได้ ตัวอย่าง 
nut705@gmail.com 

๕ ข้อมูลบุคลากร ระบุจำนวนบุคลากร 
ผู้บริหารสถานศึกษา เช่น ผู้บริหาร / ผู้รับใบอนุญาตผู้จัดการ / ผู้อำนวยการ / 
รองผู้อำนวยการ / ผู้ช่วยผู้อำนวยการ 
ผู้สอน เช่น ครูประจำ / ข้าราชการ / ครูเอกชนที่ได้รับการบรรจุ / ผู้ที่ได้รับการ
รับรอง / ข้าราชการพลเรือน / พนักงานราชการ / ครูอัตราจ้าง (ที่ทำสัญญาไม่
น้อยกว่า ๙ เดือน) / ครูพิเศษสอน 
บุคลากรสายสนับสนุน เช่น เจ้าหน้าที ่/ ลูกจ้างประจำ / ลูกจ้างชั่วคราว 

๖ ระดับชั้นที่เปิด
สอน 

ระบุระดับชั้นที่เปิดสอน 
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.)
- หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น

๗ จำนวนห้องเรียน ระบุจำนวนห้องเรียน 
- อาคารเรียน
- อาคารปฏิบัติการ
- อาคารวิทยบริการ
- อาคารอเนกประสงค์
- ห้องพยาบาล
- อ่ืนๆ (โปรดระบุ)

๘ จำนวนผู้เรียน จำนวนผู้เรียน 
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.)
- หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น
(กรณีที่ไม่พบข้อมูล ให้สอบถามข้อมูลกับสถานศึกษาระหว่างลงพื้นท่ีตรวจเยี่ยม)



คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา 

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๔ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๙ จำนวนผู้สำเร็จ

การศึกษา 
จำนวนผู้สำเร็จการศึกษา 
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.)
- หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น

๑๐ อัตราส่วน 
ครู ต่อ ผู้เรียน 

ระบุจำนวนครู ต่อ ผู้เรียน เช่น ครู ๑ คน : ผู้เรียน ๓๕ คน หรือ ๑ : ๓๕ 

๑๑ ร้อยละของ
ผู้สำเร็จการศึกษา 

จำนวนผู้สำเร็จการศึกษา เทียบกับจำนวนรับเข้า 

๑๒ ร้อยละของ
ผู้สำเร็จการศึกษา
ที่ศึกษาต่อใน
ระดับท่ีสูงขึ้น 

จำนวนผู้สำเร็จการศึกษาที่ศึกษาต่อในระดับที่สูงขึ ้น เทียบกับจำนวนผู้สำเร็จ
การศึกษาทั้งหมด (หากสถานศึกษาไม่ได้จำแนกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาที่ศึกษาต่อ
ในระดับที ่สูงขึ ้น และผู้สำเร็จการศึกษาที ่มีงานทำ/มีอาชีพ การระบุร้อยละ 
ในข้อ ๑๒ และ ๑๓ สามารถใช้ข้อมูลเดียวกันได้) 

๑๓ ร้อยละของ
ผู้สำเร็จการศึกษา
ที่มีงานทำ/มี
อาชีพ 

จำนวนผู้สำเร็จการศึกษาที่มีงานทำ/มีอาชีพ เทียบกับจำนวนผู้สำเร็จการศึกษา
ทั้งหมด (หากสถานศึกษาไม่ได้จำแนกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาที่ศึกษาต่อในระดับที่
สูงขึ้น และผู้สำเร็จการศึกษาที่มีงานทำ/มีอาชีพ การระบุร้อยละในข้อ ๑๒ และ 
๑๓ สามารถใช้ข้อมูลเดียวกันได้) 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๕ 

ตัวอย่างการเขียน ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา 

 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๖ 

ตัวอย่างการเขียน ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา (ต่อ) 

 

 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๗ 

ตอนที่ ๒ วิเคราะห์ SAR และบริบทสถานศึกษาอาชีวศึกษา (ใช้แนวทางเดียวกันในทุกตัวชี้วัด) 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ ระดับการประเมิน ทำเครื่องหมาย  ในช่อง  ของระดับการประเมินที่สอดคล้องกับ

ผลการดำเนินงานของสถานศึกษาจากการวิเคราะห์ SAR 
๒ ข้อมูลการดำเนินงานของ

สถานศึกษาอาชีวศึกษาจาก
การวิเคราะห์ SAR (โปรดระบุ
เลขหน้า) 

ระบุเป้าหมาย การดำเนินงาน กิจกรรม และผลการดำเนินงานของ
สถานศึกษาที ่สอดคล้องกับระดับผลการประเมินในแต่ละตัวชี ้วัด  
โดยต้องระบุเลขหน้าของ SAR ที่พบข้อมูล ทั้งนี้หาก SAR ไม่มีเลข 
หน้า ให้ใช้เลขหน้าตามเอกสารของไฟล์ PDF 

๓ หลักฐานร่องรอยที่ต้องเก็บ
รวบรวมเพ่ิมเติม วิธีการเก็บ
ข้อมูล และแหล่งข้อมูลใน
ขั้นตอนการตรวจเยี่ยม 

ให้ระบุรายละเอียดหรือประเด็นที่ต้องการเก็บข้อมูลเพิ่มเติมใหช้ัดเจน 
เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการเขียนแบบสังเคราะห์ข้อมูลจากการตรวจเยี่ยม  
(VF-02) โดยระบุวิธีการเก็บข้อมูล และแหล่งข้อมูลให้ชัดเจน  
   

๔ กำหนดวิธีการตรวจเยี่ยม
สำหรับตัวชี้วัดนี้ 

ทำเครื่องหมาย  ในช่อง  Virtual visit หรือ  Onsite visit 
(ตามข้อมูลการดำเนินงานของสถานศึกษาจากการวิเคราะห์ SAR และ
หลักฐานร่องรอยที่ต้องเก็บรวบรวมเพ่ิมเติม) 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๘ 

ตัวอย่างการเขียน ตอนที่ ๒ วิเคราะห์ SAR และบริบทสถานศึกษาอาชีวศึกษา 

- ระดับการประเมิน 

 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๙ 

- ข้อมูลการดำเนินงานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา จากการวิเคราะห์ SAR หลักฐานร่องรอยที่ต้องเก็บ

รวบรวม เพิ่มเติม วิธีการเก็บข้อมูล และแหล่งข้อมูลในขั้นตอนการตรวจเยี่ยม และกำหนดวิธีการตรวจเยี่ยม 

สำหรับตัวช้ีวัดนี้ 

 
  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๑๐ 

แผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
เอกสารประกอบแผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเยี่ยม ได้แก่ หน้าปก แผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเยี่ยม 

และแบบสรุปวิธีการตรวจเยี่ยม คณะผู้ประเมินภายนอกจะต้องนำส่งให้กับสถานศึกษา เพื่อให้ผู้มีอำนาจลงนาม

รับทราบและยืนยันกำหนดการตรวจเยี่ยมและวิธีการตรวจเยี่ยม ทั้งนี้คณะผู้ประเมินภายนอกจะต้องลงนามและ

ตรวจทานความถูกต้องก่อนนำส่งสถานศึกษา โดยหน้าปกเอกสารจะต้องไม่มีเลขหน้าและเริ ่มเลขหน้า ๑  

ที่แผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเยี่ยม 
 

การเขียนหน้าปกแผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ รหัสสถานศึกษา ระบุรหัสสถานศึกษา ๑๐ หลัก 
๒ ชื่อสถานศึกษา ตัดคำว่า “ชื่อสถานศึกษา” ออก และระบุชื่อสถานศึกษา 
๓ ที่ตั้ง กรณีตั้งอยู่กรุงเทพมหานคร ตัดคำว่า ตำบล อำเภอ จังหวัด ออก 

กรณีตั้งอยู่ต่างจังหวัด ตัดคำว่า แขวง เขต ออก 
๔ สังกัด ระบุชื่อสังกัดย่อย ชื่อสังกัดกรม และชื่อกระทรวง 
๕ ระดับชั้นที่เปิดสอน ระบรุะดับชั้นที่เปิดสอน 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๑๑ 

ตัวอย่างการเขียน หน้าปกแผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษา 

   



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๑๒ 

แผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเยี่ยม 
นำข้อมูลจากตอนที่ ๒ ในหัวข้อหลักฐานร่องรอยที่ต้องเก็บรวบรวมเพิ่มเติม วิธีการเก็บข้อมูล และ

แหล่งข้อมูลในขั้นตอนการตรวจเยี่ยมมาสรุปลงในตารางแผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเยี่ยม ดังนี้ 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ หลักฐานร่องรอยที่ต้องเก็บ

รวบรวมเพ่ิมเติม 
นำข้อมูลจากตารางในตอนที่ ๒ หัวข้อหลักฐานร่องรอยที่ต้องเก็บ 
รวบรวมเพ่ิมเติม วิธีการเก็บข้อมูล และแหล่งข้อมูลในขั้นตอนการตรวจ 
เยี่ยมของแต่ละมาตรฐาน มาระบุให้ครบถ้วนทุกตัวชี้วัด ๒ วิธีการเก็บข้อมูล 

๓ แหล่งข้อมูล 
๔ วิธีการตรวจเยี่ยม ทำเครื่องหมาย  ในช่อง  Virtual visit หรือ  Onsite visit 
๕ สรุปวิธีการตรวจเยี่ยม ระบุจำนวนรวมของตัวชี้วัดให้ตรงกับ จำนวนเครื่องหมาย  ในช่อง 

วิธีการตรวจเยี่ยม Virtual visit และ Onsite visit ตามรายการข้อมูลที่ 
๔ 

๖ ผลการพิจารณากำหนด 
วิธีการตรวจเยี่ยมของ 
คณะผู้ประเมินภายนอก 

ให้ระบุวิธีการตรวจเยี่ยมของคณะผู้ประเมินภายนอกตามหลักเกณฑ์  
ดังนี้ 
๑) จำนวนวันประเมิน ๑ วัน 

  กรณีท่ี ๑ วิธีการตรวจเยี่ยม Virtual visit มีจำนวนตัวชี้วัดตั้งแต่ ๘ 
ตัวชี้วัดขึ้นไป ให้ทำเครื่องหมาย  ในช่อง  Virtual Visit 

  กรณีท่ี ๒ วิธีการตรวจเยี่ยม Onsite Visit มีจำนวนตัวชีว้ัดตั้งแต่ ๘ 
ตัวชี้วัดขึ้นไป ให้ทำเครื่องหมาย  ในช่อง  Onsite Visit 
    กรณีท่ี ๓ ไม่เป็นตามเงื่อนไขในกรณีท่ี ๑ และกรณีที่ ๒ ให้คณะผู้
ประเมินภายนอก หารือร่วมกับสถานศึกษา เพ่ือสรุปกำหนดการและ
วิธีการตรวจเยี่ยมร่วมกัน 
๒) จำนวนวันประเมิน ๒ วัน 

  กรณีท่ี ๑ วิธีการตรวจเยี่ยม Virtual visit มีจำนวนตัวชี้วัดตั้งแต่ ๘ 
ตัวชี้วัดขึ้นไป ให้ทำเครื่องหมาย  ในช่อง  Virtual Visit 

  กรณีท่ี ๒ วิธีการตรวจเยี่ยม Onsite Visit มีจำนวนตัวชีว้ัดตั้งแต่ ๘ 
ตัวชี้วัดขึ้นไป ให้ทำเครื่องหมาย  ในช่อง  Onsite Visit 

  กรณีท่ี ๓ ไม่เป็นตามเงื่อนไขในกรณีที่ ๑ และกรณีท่ี ๒ ให้ทำ
เครื่องหมาย  ในช่อง  Hybrid 

 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๑๓ 

ตัวอย่างการเขียน แผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเยี่ยม 
 

 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๑๔ 

แบบสรุปวิธีการตรวจเยี่ยม 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ วันที่....เดือน.....พ.ศ..... ระบุ ว ันที ่ เด ือน และ พ.ศ. ที ่คณะผู ้ประเมินภายนอกประชุมร ่วมกับ

สถานศึกษา 
๒ เวลา................. ระบุเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดการประชุมร่วมกับสถานศึกษา 
๓ กำหนดการและวิธีการ

ตรวจเยี่ยม 
- ทำเครื่องหมาย  ลงในชอ่ง   Virtual visit หรือ   Onsite visit 
หรือ   Hybrid ให้ตรงตามมติที่คณะผู้ประเมินภายนอกประชุม 
ร่วมกับสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
- ระบุจำนวนวันที่จะตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษาให้เป็นไปตามประกาศ
ของ สมศ. 
- ระบุวันที่ เดือน พ.ศ. ที่จะตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษา ตามมติที่ 
คณะผู้ประเมินภายนอกประชุมร่วมกับสถานศึกษาอาชีวศึกษา โดยต้อง 
เป็นไปตามกรอบระยะเวลาที่ สมศ. กำหนด 
   ทั้งนี้ การตัดสินวิธีการตรวจเยี่ยมของ สมศ. ถือว่าเป็นที่สิ้นสุด 

๔ เหตุผลประกอบการ
พิจารณาในการเลือก
วิธีการตรวจเยี่ยม 

ระบุเหตุผลให้สอดคล้องกับวิธีการตรวจเยี่ยม 

๕ ลายมือชื่อของคณะผู้
ประเมินภายนอก 

- ระบุคำนำหน้าชื่อ สามารถใช้ได้ทั้งอักษรย่อ หรือ ชื่อเต็ม 
๑) บุคคลธรรมดาให้ใช้ นาย นาง นางสาว  
๒) ตำแหน่งทางวิชาการใช้ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ รองศาสตราจารย์ 

ศาสตราจารย์  
๓) ยศทหารหรือตำรวจใช้คำนำหน้านามตามชั้นยศ เช่น พลตำรวจโท ร้อย

โท จ่าสิบเอก เป็นต้น 
๔) ตำแหน่งทางวิชาการ และมยีศทหารหรือตำรวจใช้คำนำหน้านามตามชั้น

ยศ เช่น ผศ.พล.อ.ท. เป็นต้น 
๕) งดใช้คำนำหน้า ดร. นำหน้าเพราะเป็นวุฒิการศึกษา 

- ระบุ ชื่อ-สกุล ผู้ประเมินภายนอกให้ถูกต้อง  
- ลายมือชื่อมีขนาดเหมาะสม ลายเส้นมีความชัดเจน พ้ืนหลังเป็นสีขาวเท่านั้น 
- วัน...เดือน......พ.ศ...... ให้ระบุ ณ วันที ่คณะผู ้ประเมินภายนอกทำแบบ
วิเคราะห์ SAR และบริบทสถานศึกษาเสร็จสิ้น 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๑๕ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
     ทั้งนี้คณะผู้ประเมินภายนอกจะต้องดำเนินการลงนามในแบบสรุปวิธีการ
ตรวจเยี่ยมให้ครบถ้วนสมบูรณ์ ก่อนส่งให้สถานศึกษาอาชีวศึกษารับทราบและ
ยืนยันกำหนดการและวิธีการตรวจเยี่ยม 

๖ สถานศึกษา
อาชีวศึกษา รับทราบ
และยืนยันตาม
กำหนดการตรวจเยี่ยม
และวิธีการตรวจเยี่ยม 

สถานศึกษาจะดำเนินการลงนามหลังจากคณะผู้ประเมินภายนอกได้ลงนาม
ครบถ้วนแล้ว เท่านั้น 
- ระบุคำนำหน้าชื ่อให้ใช้แนวทางเดียวกับ รายการที ่ ๕ ลายมือชื ่อของ 
คณะผู้ประเมินภายนอก 
- ระบุ ชื่อ-สกุล และตำแหน่งของผู้มีอำนาจลงนามให้ถูกต้อง 
- ระบุ วัน....เดือน......พ.ศ...... ณ วันที่ผู้มีอำนาจลงนามยืนยันกำหนดการตรวจ
เยี่ยมและวิธีการตรวจเยี่ยม 
- ประทับตราของสถานศึกษา  ทั้งนี้ลายมือชื่อและตราประทับต้องไม่มีการตัด
ปะเฉพาะส่วน 

  



คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา 

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๑๖ 

ตัวอย่างการเขียน แบบสรุปวิธีการตรวจเยี่ยม 

กรณีที่ ๑ ผู้ประเมินภายนอก จำนวน ๓ คน 



คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา 

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๑๗ 

กรณีที่ ๒ ผู้ประเมินภายนอก จำนวน ๒ คน



แนวทางการจดัทํา
แบบสงัเคราะหข์อ้มลู
จากการตรวจเยีย่ม

บทท่ี

VF-02

คู�มือการจัดทํา และตรวจอ�านรายงานและเอกสารประกอบ
การประกันคุณภาพภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) ฉบับผู�ประเมินภายนอก : สถานศึกษาด�านการอาชีวศึกษา



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๑๙ 

บทท่ี ๒ 
แนวทางการจัดทำแบบสังเคราะห์ข้อมูลจากการตรวจเย่ียม (VF-02) 

การจัดทำสังเคราะห์ข้อมูลจากการตรวจเยี่ยม (VF-02) แบ่งออกเป็น ๓ ส่วน ได้แก่ 
• ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา    
• ตอนที่ ๒ การสังเคราะห์ข้อมูลจากการตรวจเยี่ยม 
• รายชื่อคณะผู้ประเมินภายนอก 

ให้ระบุข้อมูลที่ค้นพบจากการตรวจเยี่ยม หากไม่พบข้อมูลให้ระบุเครื่องหมายขีด “-” หรือระบุข้อความ 
“ไม่มี” ใช้แบบอักษร TH SarabunPSK หรือ TH SarabunIT๙ ตัวอักษรสีดำทั้งหมด หัวข้อเรื่องใช้ขนาดอักษร 
๑๘ เนื้อความใช้ขนาดอักษร ๑๖ ตัวเลขไทย ยกเว้นคำศัพท์เฉพาะหรือคำศัพท์ภาษาอังกฤษให้ใช้ตัวเลขอารบิก  
การจัดระยะห่างระหว่างบรรทัดให้ใช้ระยะบรรทัดเดียว การเว้นวรรคระหว่างคำให้วรรค ๑ เคาะ โดยมีรายละเอียด
แนวการเขียนแต่ละส่วน ดังนี้ 

 

ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา (ข้อมูล ณ วันตรวจเยี่ยม) 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ รหัสสถานศึกษา ระบุรหัสของสถานศึกษา ๑๐ หลัก 
๒ ชื่อสถานศึกษา ระบุชื่อสถานศึกษาตามรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา (SAR) กรณีที่

ช ื ่อสถานศึกษาใน SAR ไม่สอดคล้องกับประกาศ สมศ. ให้ยืนยันข้อมูลกับ
สถานศึกษา ณ วันประชุมสรุปวิธีการตรวจเยี่ยม 

๓ สังกัด ระบุชื่อสังกัดย่อย ชื่อสังกัดกรม และชื่อกระทรวง 
๔ ที่ตั้งสถานศึกษา - การระบุที่ตั้งสถานศึกษา 

  กรณีตั้งอยู่กรุงเทพมหานคร ให้ตัดคำว่า ตำบล อำเภอ จังหวัด ออก 
ตัวอย่าง แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 
  กรณีตั้งอยู่ต่างจังหวัด ให้ตัดคำว่า แขวง เขต ออก 
ตัวอย่าง ตำบลพลาย อำเภอศักดิ์ จังหวัดสุรินทร์ 
- การระบุหมายเลขโทรศัพท์ 
  โทรศัพท์ XX XXXX XXXX 
- การระบุหมายเลข XX XXXX XXXX 
- การระบุ E-mail 
  กรณีชื่อผู้ใช้งานมีตัวเลข ให้ใช้เลขอารบิก ทั้งนี้หากสถานศึกษาไม่มี E-mail 
สามารถระบุเว็บไซต์ หรือ Facebook ของสถานศึกษาแทนได้ 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๒๐ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
ตัวอย่าง nut705@gmail.com 

๕ ข้อมูลบุคลากร ระบุจำนวนบุคลากร 
ผู้บริหารสถานศึกษา เช่น ผู้บริหาร / ผู้รับใบอนุญาตผู้จัดการ / ผู้อำนวยการ / 
รองผู้อำนวยการ / ผู้ช่วยผู้อำนวยการ 
ผู้สอน เช่น ครูประจำ / ข้าราชการ / ครูเอกชนที่ได้รับการบรรจุ / ผู้ที่ได้รับการ
รับรอง / ข้าราชการพลเรือน / พนักงานราชการ / ครูอัตราจ้าง (ที่ทำสัญญาไม่
น้อยกว่า ๙ เดือน) / ครูพิเศษสอน 
บุคลากรสายสนับสนุน เช่น เจ้าหน้าที ่/ ลูกจ้างประจำ / ลูกจ้างชั่วคราว 

๖ ระดับชั้นที่เปิด
สอน 

ระบุระดับชั้นที่เปิดสอน 
 - ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 
 - ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
 - หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

๗ จำนวนห้องเรียน ระบุจำนวนห้องเรียน 
- อาคารเรียน 
- อาคารปฏิบัติการ 
- อาคารวิทยบริการ 
- อาคารอเนกประสงค์ 
- ห้องพยาบาล 
- อ่ืนๆ (โปรดระบุ) 

๘ จำนวนผู้เรียน จำนวนผู้เรียน 
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
- หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
(กรณีที่ไม่พบข้อมูล ให้สอบถามข้อมูลกับสถานศึกษาระหว่างลงพื้นท่ีตรวจเยี่ยม) 

๙ จำนวนผู้สำเร็จ
การศึกษา 

จำนวนผู้สำเร็จการศึกษา 
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
- หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๒๑ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑๐ อัตราส่วน  

ครู ต่อ ผู้เรียน 
ระบุจำนวนครู ต่อ ผู้เรียน เช่น ครู ๑ คน : ผู้เรียน ๓๕ คน หรือ ๑ : ๓๕ 

๑๑ ร้อยละของ
ผู้สำเร็จการศึกษา 

จำนวนผู้สำเร็จการศึกษา เทียบกับจำนวนรับเข้า 

๑๒ ร้อยละของ
ผู้สำเร็จการศึกษา
ที่ศึกษาต่อใน
ระดับท่ีสูงขึ้น 

จำนวนผู้สำเร็จการศึกษาที่ศึกษาต่อในระดับที่สูงขึ ้น เทียบกับจำนวนผู้สำเร็จ
การศึกษาทั้งหมด (หากสถานศึกษาไม่ได้จำแนกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาที่ศึกษาต่อ
ในระดับที่สูงขึ้น และผู้สำเร็จการศึกษาที่มีงานทำ/มีอาชีพ การระบุร้อยละในข้อ 
๑๒ และ ๑๓ สามารถใช้ข้อมูลเดียวกันได้) 

๑๓ ร้อยละของ
ผู้สำเร็จการศึกษา
ที่มีงานทำ/มี
อาชีพ 

จำนวนผู้สำเร็จการศึกษาที่มีงานทำ/มีอาชีพ เทียบกับจำนวนผู้สำเร็จการศึกษา
ทั้งหมด (หากสถานศึกษาไม่ได้จำแนกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาที่ศึกษาต่อในระดับที่
สูงขึ้น และผู้สำเร็จการศึกษาที่มีงานทำ/มีอาชีพ การระบุร้อยละในข้อ ๑๒ และ 
๑๓ สามารถใช้ข้อมูลเดียวกันได้) 

  
 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๒๒ 

ตัวอย่างการเขียน ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา 

 
 
 
 

 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๒๓ 

ตัวอย่างการเขียน ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา (ต่อ) 

 
  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๒๔ 

ผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด (ปี พ.ศ. ...................) 

คณะผู้ประเมินภายนอกเก็บข้อมูล โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
- ผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุดของสถานศึกษา นำข้อมูลมาจากระบบ Automated QA 

(AQA) 
- ผลการนำข้อเสนอแนะไปใช้ในการพัฒนา นำข้อมูลมาจากการตรวจเยี่ยมสถานศึกษา 
- การเขียนผลการประกันคุณภาพภายนอกฯ 
กรณีที่ ๑ สถานศึกษายังไม่เคยได้รับการประกันคุณภาพภายนอก ให้ระบุเครื่องหมายขีด “ -” ใน  

(ปี พ.ศ.........) และระบุข้อความ “ไม่เคยได้รับการประกันคุณภาพภายนอก เนื่องจาก...............” 
กรณีที่ ๒ สถานศึกษาเคยได้รับการประกันคุณภาพภายนอก ให้คณะผู้ประเมินภายนอกระบุข้อมูล 

จากการตรวจเยี่ยม ตามรายการข้อมูล ๑ – ๕ 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ (ปี พ.ศ..............) ระบุปี พ.ศ. ที่ได้รับการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด  
๒ ชื่อมาตรฐาน ระบุชื่อมาตรฐานตามรายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด 

ของสถานศึกษา 
๓ ผลการประกันคุณภาพ

ภายนอก 
ระบุผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด 

๔ ข้อเสนอแนะที่ได้รับจากการ
ประกันคุณภาพภายนอก 

ระบุข้อเสนอแนะที่สถานศึกษาได้รับจากการประกันคุณภาพภายนอก
ครั ้งล่าสุด หากไม่พบข้อเสนอแนะ ให้ทำเครื ่องหมาย “-” และทำ
เครื่องหมาย  ในช่องไม่พบข้อมูล 

๕ ผลการนำข้อเสนอแนะ 
ไปใช้ในการพัฒนา 

  หากไม่พบการดำเนินการที่สอดคล้องกับข้อเสนอแนะที่ได้รับจากการ
ประกันคุณภาพภายนอก ให้ทำเครื่องหมาย  ในช่องไม่พบข้อมูล 
  หากพบการดำเนินการที่สอดคล้องกับข้อเสนอแนะที่ได้รับจากการ
ประกันคุณภาพภายนอก ให้ทำเครื่องหมาย  ในช่องพบข้อมูล ดังนี้ 
พร้อมทั้งระบุข้อมูลที่ค้นพบเพ่ิมเติมจากการลงตรวจเยี่ยม 

๖ ผลการทดสอบทาง 
การศึกษาระดับชาติด้าน
อาชีวศึกษา (V-NET) 

    ระบุจำนวนผ ู ้ เร ี ยนท ั ้ งหมดของสถานศ ึกษาในระด ับชั้ น
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) และระดับชั้นประกาศนียบัตรวิชาชีพ
ชั้นสูง (ปวส.) ของปีที่มีผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้าน
อาชีวศึกษา (V-NET) ครั้งล่าสุด ในช่องจำนวนผู้เรียนทั้งหมด 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๒๕ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
    ระบจุำนวนผู้เรียนที่เข้ารับการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้าน
อาชีวศึกษา (V-NET) ของปีที่มีผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ
ด้านอาชีวศึกษา (V-NET) ครั้งล่าสุด ในช่องจำนวนผู้เรียนที่เข้าสอบ 
    ระบุการนำผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา 
(V-NET) ไปพัฒนาการจัดการศึกษาของสถานศึกษา 

- หากไม่พบการนำผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ
ด้านอาชีวศึกษา (V-NET) ไปพัฒนาการจัดการศึกษาของสถานศึกษาให้
ทำเครื่องหมาย  ในช่องไม่พบข้อมูล 

- หากพบการนำผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้าน
อาชีวศึกษา (V-NET) ไปพัฒนาการจัดการศึกษาของสถานศึกษาให้ทำ
เครื่องหมาย  ในช่องพบข้อมูล ดังนี้ พร้อมทั้งระบุข้อมูลที่ค้นพบให้
ช ัดเจนว ่าม ีการนำผลการทดสอบทางการศ ึกษาระด ับชาติ ด ้าน
อาชีวศึกษา (V-NET) ไปพัฒนาการจัดการศึกษาของสถานศึกษาอย่างไร 
ให้เขียนโดยสรุป 

 
  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๒๖ 

ตัวอย่างการเขียน ผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด (ปี พ.ศ. ..............) 
กรณีที่ ๑ 

 
 

กรณีที่ ๒  

 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๒๗ 

ตัวอย่างการเขียน ผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) 
 

 
 
 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๒๘ 

ตอนที่ ๒ การสังเคราะห์ข้อมูลจากการตรวจเยี่ยม 
 
ผลการประกันคุณภาพภายนอกจากการตรวจเยี่ยม 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ ระดับการประเมิน ทำเครื่องหมาย  ในช่อง  ระดับการประเมินตามสภาพจริงจากการ

ตรวจเยี่ยม 
๒ ข้อค้นพบจากการตรวจ

เยี่ยมหรือแหล่งข้อมูล
ประกอบการพิจารณา 

ระบุหลักฐานข้อค้นพบและรายละเอียดที่ได้จากการตรวจเยี่ยม โดย
ละเอียด เช่น เอกสาร หลักฐาน ผลจากการสังเกต ผลจากการสัมภาษณ์ 
บริบทสถานศึกษา เป็นต้น  

๓ สรุปผลการประกันคุณภาพ
ภายนอกรายตัวชี้วัด 

ทำเครื่องหมาย  ในช่อง  
 เป็นไปตามมาตรฐาน กรณีผลการประกันตั้งแต่ระดับ ๓ ขึ้นไป  
 อยู่ระหว่างการพัฒนา กรณีผลการประกันต่ำกว่าระดับ ๓  

 
ตัวอย่างการเขียน ผลการประกันคุณภาพภายนอกจากการตรวจเยี่ยม 
- ระดับการประเมิน 

 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๒๙ 

- ข้อค้นพบจากการตรวจเยี่ยมหรือแหล่งข้อมูลประกอบการพิจารณา และสรุปผลการประกันคุณภาพภายนอก

รายตัวชี้วัด 

 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๓๐ 

สรุปผลการประกันคุณภาพภายนอกตามมาตรฐาน 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ สรุปผลการประกันคุณภาพ

ภายนอกตามมาตรฐานที่ ... 
ระบุจำนวนตัวชี้วัดที ่เป็นไปตามมาตรฐาน และจำนวนตัวชี ้วัดที่อยู่  
ระหว่างการพัฒนาในแต่ละมาตรฐาน 

๒ สรุปผลการดำเนินการของ
สถานศึกษาอาชีวศึกษาตาม
มาตรฐานที่ ... 

ระบุผลการดำเนินงาน ผลการจัดโครงการ กิจกรรม ให้สอดคล้องกับ
ระดับการประเมินที ่ได ้ร ับในแต่ละตัวชี ้ว ัด ทั ้งนี ้จะต้องมีผลการ
ดำเนินงานที่ครอบคลุมทุกตัวชี้วัดในมาตรฐานนั้น 

๓ การดำเนินการที่แบบอย่างที่
ดี (Best Practice) หรือ 
นวัตกรรม (Innovation) 
ตามมาตรฐานที่ ... 

กรณีท่ีสถานศึกษาได้ระดับผลการประกันคุณภาพภายนอก ระดับ ๕ ให้
ระบุรายละเอียดแบบอย่างที ่ด ี (Best Practice) หรือ นวัตกรรม 
(Innovation) ที่พบจากการตรวจเยี่ยม โดยการระบุแบบอย่างที่ดี (Best 
Practice) จะต้องครอบคลุมรูปแบบ วิธีปฏิบัติหรือขั้นตอนการปฏิบตัิที่
ทำให้สถานศึกษาประสบความสำเร็จหรือสู่ความเป็นเลิศตามเป้าหมาย 
เป็นที่ยอมรับในวงวิชาการหรือวิชาชีพนั้นๆ มีหลักฐานของความสำเร็จ
ปรากฏชัดเจน โดยมีการสรุปวิธีปฏิบัติหรือขั้นตอนการปฏิบัติ ตลอดจน
ความรู ้และประสบการณ์ บันทึกเป็นเอกสาร เผยแพร่ให้หน่วยงาน
ภายในหรือภายนอกสามารถนำไปใช้ประโยชน์ และมีร่องรอยหลักฐาน
แสดงให้เห็นการนำไปใช้ประโยชน์ของสถานศึกษาหรือหน่วยงานอ่ืน 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ในการพิจารณาครบทั้ง ๒ ข้อ ดังนี้ 

๑) Thing ต้องมีหล ักการและเหตุผลในการจ ัดทำโดยมี
รายละเอียดชัดเจน มีขั ้นตอนชัดเจนเห็นกระบวนการ หรือรูปร่าง
ลักษณะชัดเจน เป็นรูปธรรม 

๒) Value ต้องมีคุณค่า เป็นประโยชน์ต่อการจัดการศึกษา 
สามารถนำมาพัฒนาหรือแก้ปัญหาในการจัดการศึกษาของสถานศึกษา
ได้ และส่งผลต่อคุณภาพของผู้เรียนหรือผู้รับบริการของสถานศึกษา มี
ผลสำเร็จอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน และเป็นที่ยอมรับอย่างกว้างขวางใน
วงการศึกษา 
ประเด็นการพิจารณาแบบอย่างที่ดี (Best Practice) 

๑) ชื่อผลงานที่เป็นแบบอย่างที่ดี  
๒) วัตถุประสงค์ที่สอดคล้องกับตัวชี้วัดและมาตรฐาน 
๓) กระบวนการหรือขั้นตอนการดำเนินงาน 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๓๑ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๔) ผลการดำเนินงานที่ส่งผลต่อผู้เรียน หรือสถานศึกษา ที่ดีขึ้น  
๕) วิธีการประเมินผล  
๖) ปัจจัยหรือสิ่งสนับสนุนให้เกิดความสำเร็จ 
๗) ชื่อบุคคลหรือหน่วยงานภายนอกท่ีให้การยอมรับ โดยระบุ

ปี พ.ศ. ย้อนหลังไม่เกิน ๓ ปี  
๘) การเผยแพร่แบบอย่างที่ดี 

คำอธิบายประเด็นการพิจารณาแบบอย่างที่ดี (Best Practice) 
สามารถอ่านเพิ่มเติมได้ที่ภาคผนวก (ข) แบบอย่างที่ดี (Best 
Practice) และ นวัตกรรม (Innovation) 
 
สำหรับ นวัตกรรม (Innovation) จะต้องมีกระบวนการ วิธีการหรือการ
กระทำใหม่ๆ หรือสิ่งประดิษฐ์ใหม่ๆ ที่ยังไม่เคยมีมาก่อน หรือเกิดขึ้น
จากการพัฒนา ดัดแปลงมาจากสิ่งที่มีอยู่เดิมให้มีความทันสมัยหรือให้
ใช้ได้ดียิ ่งขึ ้น ซึ่งเกิดขึ้นจากการสร้าง พัฒนา ต่อยอด โดยใช้ความรู้ 
ความคิดสร้างสรรค์และแนวปฏิบัติต่างๆ จนประสบความสำเร็จ ทั้งนี้ 
เมื่อนำนวัตกรรม (Innovation) ดังกล่าวไปใช้แล้ว จะต้องส่งผลที่ดีต่อ
การจัดการศึกษา และคุณภาพของผู ้ เร ียน หรือผู ้ร ับบริการของ
สถานศึกษา โดยมีผลสำเร็จอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน มีหลักเกณฑ์ในการ
พิจารณาครบทั้ง ๓ ข้อ ดังนี้ 

๑) Thing ต้องมีหล ักการและเหตุผลในการจ ัดทำโดยมี
รายละเอียดชัดเจน มีขั ้นตอนชัดเจน เห็นกระบวนการ หรือรูปร่าง
ลักษณะชัดเจน เป็นรูปธรรม  

๒) New ต้องมีความใหม่ หรือถ้าเคยมีมาก่อนต้องบอกให้ได้ว่า
แตกต่างจากเดิมที่มีอยู่หรือ แตกต่างจากท่ีอ่ืนอย่างไร  

๓) Value ต้องมีคุณค่า เป็นประโยชน์ต่อการจัดการศึกษา 
สามารถนำมาพัฒนาหรือแก้ปัญหาในการจัดการศึกษาของสถานศึกษา
ได้ และส่งผลต่อคุณภาพของผู้เรียนหรือผู้รับบริการของสถานศึกษาใน
วงกว้าง มีผลสำเร็จอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๓๒ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
กรณีที่สถานศึกษาไม่ได้ระดับผลการประกันคุณภาพภายนอก ระดับ ๕ 
ให้ระบุว่า -ไม่มี- 

๔ ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา
ตามมาตรฐานที่ ... 

กรณีที่สถานศึกษาได้ผลการประกันคุณภาพภายนอก ระดับ ๔ หรือ ๓ 
ให้ระบุข้ันตอน และวิธีการดำเนินการที่สามารถนำไปปฏิบัติได้อย่างเป็น
รูปธรรม ที่พบจากการตรวจเยี่ยม เพื่อให้สถานศึกษานำไปวางแผน
พัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาให้ดียิ่งขึ้น 
กรณีที่สถานศึกษาไม่ได้ระดับผลการประกันคุณภาพภายนอก ระดับ ๔ 
หรือ ๓  ให้ระบุว่า -ไม่มี- 

๕ ข้อเสนอแนะที่ต้องพัฒนา
อย่างเร่งด่วนตามมาตรฐาน
ที่ ... 

กรณีที่สถานศึกษาได้ระดับผลการประกันคุณภาพภายนอก ระดับ ๒ 
หรือ ๑ ให้ระบุขั้นตอน และวิธีการดำเนินการที่สามารถนำไปปฏิบัติได้
อย่างเป็นรูปธรรม ที่พบจากการตรวจเยี่ยม เพื่อให้สถานศึกษานำไป
วางแผนพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาให้เป็นไปตามเป้าหมายที่
สถานศึกษากำหนด 
กรณีที่สถานศึกษาไม่ได้ระดับผลการประกันคุณภาพภายนอก ระดับ ๒ 
หรือ ๑  ให้ระบุว่า -ไม่มี- 

 
ตัวอย่างการเขียน สรุปผลการประกันคุณภาพภายนอกตามมาตรฐาน และสรุปผลการดำเนินการของ
สถานศึกษาอาชีวศึกษาตามมาตรฐาน .... 

 
 
  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๓๓ 

ตัวอย่างการเขียน การดำเนินการที่แบบอย่างท่ีดี (Best Practice) หรือ นวัตกรรม (Innovation) ตาม
มาตรฐาน ..., ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนาให้ดียิ่งขึ้นตามมาตรฐาน ... และข้อเสนอแนะท่ีต้องพัฒนาอย่าง
เร่งด่วนตามมาตรฐาน ... 

    



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๓๔ 

รายชื่อคณะผู้ประเมินภายนอก 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ รายชื่อของคณะผู้ประเมิน

ภายนอก 
- ระบุคำนำหน้าชื่อ สามารถใช้ได้ทั้งอักษรย่อ หรือ ชื่อเต็ม 

๑) บุคคลธรรมดาให้ใช้ นาย นาง นางสาว  
๒) ตำแหน่งทางวิชาการใช้ ผู ้ช่วยศาสตราจารย์ รองศาสตราจารย์ 

ศาสตราจารย์  
๓) ยศทหารหรือตำรวจใช้คำนำหน้านามตามชั้นยศ เช่น พลตำรวจโท 

ร้อยโท จ่าสิบเอก เป็นต้น 
๔) ตำแหน่งทางวิชาการ และมียศทหารหรือตำรวจใช้คำนำหน้านาม

ตามชั้นยศ เช่น ผศ.พล.อ.ท. เป็นต้น 
๕) งดใช้คำนำหน้า ดร. นำหน้าเพราะเป็นวุฒิการศึกษา 

- ระบุ ชื่อ-สกุล ผู้ประเมินภายนอกให้ถูกต้อง  
- ลายมือชื่อมีขนาดเหมาะสม ลายเส้นมีความชัดเจน พ้ืนหลังเป็นสีขาว
เท่านั้น 
- วัน...เดือน......พ.ศ...... ให้ระบุ ณ วันที่คณะผู้ประเมินภายนอกทำแบบ
สังเคราะห์ข้อมูลจากการตรวจเยี่ยมเสร็จสิ้น 

 
 
 
 
 
 
 
  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๓๕ 

ตัวอย่างการเขียน รายชื่อคณะผู้ประเมินภายนอก 

กรณีที่ ๑ ผู้ประเมินภายนอก จำนวน ๓ คน 

 

 

กรณีที่ ๒ ผู้ประเมินภายนอก จำนวน ๒ คน 

  

  



VF-03

บทท่ี

แนวทางการจดัทํา
รายงานผลการประกัน
คณุภาพภายนอก

คู�มือการจัดทํา และตรวจอ�านรายงานและเอกสารประกอบ
การประกันคุณภาพภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) ฉบับผู�ประเมินภายนอก : สถานศึกษาด�านการอาชีวศึกษา



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๓๗ 

บทท่ี ๓ 
แนวทางการจัดทำรายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกด้านการอาชีวศึกษา  

(พ.ศ. ๒๕๖๗-๒๕๗๑) (VF-03) 
การจัดทำรายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกด้านการอาชีวศึกษา (พ.ศ. ๒๕๖๗-๒๕๗๑) (VF-03)  

แบ่งออกเป็น ๖ ส่วน ได้แก่ 
• หน้าปก 
• บทสรุปผู้บริหาร 
• ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
• ตอนที่ ๒ ผลการประกันคุณภาพภายนอก 
• คำรับรองของคณะผู้ประเมินภายนอก 
• การลงนามรับรอง 

ให้สังเคราะห์ข้อมูลที่ได้จากการวิเคราะห์ SAR และจากการตรวจเยี่ยมระบุข้อมูลที่ค้นพบจากการตรวจ
เยี่ยมสถานศึกษา และระบุข้อมูลให้ถูกต้องตามแบบฟอร์ม หากไม่พบข้อมูลให้ระบุเครื่องหมายขีด “-” หรือระบุ
ข้อความ “ไมมี่” ใช้แบบอักษร TH SarabunPSK หรือ TH SarabunIT๙ ตัวอักษรสีดำทั้งหมด หัวข้อเรื่องใช้ขนาด
อักษร ๑๘ เนื้อความใช้ขนาดอักษร ๑๖ ตัวเลขไทย ยกเว้นคำศัพท์เฉพาะหรือคำศัพท์ภาษาอังกฤษให้ใช้ตัวเลข  
อารบิก การจัดระยะห่างระหว่างบรรทัดให้ใช้ระยะบรรทัดเดียว การเว้นวรรคระหว่างคำให้วรรค ๑ เคาะ โดยมี
รายละเอียดแนวการเขียนแต่ละตอน ดังนี้ 
  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๓๘ 

 
ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ รหัสสถานศึกษา ระบุรหัสสถานศึกษา ๑๐ หลัก 
๒ ชื่อสถานศึกษา ตัดคำว่า “ชื่อสถานศึกษา” ออก และระบุชื่อสถานศึกษา 
๓ ที่ตั้ง กรณีตั้งอยู่กรุงเทพมหานคร ตัดคำว่า ตำบล อำเภอ จังหวัด ออก 

กรณีตั้งอยู่ต่างจังหวัด ตัดคำว่า แขวง เขต ออก 
๔ สังกัด ระบุชื่อสังกัดย่อย ชื่อสังกัดกรม และชื่อกระทรวง 
๕ ระดับชั้นที่เปิดสอน ระบรุะดับชั้นที่เปิดสอน 

 
 
  

การเขียนหน้าปกรายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกด้านการอาชีวศึกษา (พ.ศ. ๒๕๖๗-๒๕๗๑) 

ใช้แนวทางการเขียนรูปแบบเดียวกับการเขียนหน้าปกแผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเย ี ่ยม

สถานศึกษาอาชีวศึกษา ในแบบวิเคราะห์ SAR และบริบทสถานศึกษาอาชีวศึกษา (VF-01) “โดยตัดรหัส

เอกสาร VF-03 ที่มุมขวาบนออกก่อนส่ง (ร่าง) รายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกให้สถานศึกษา

อาชีวศึกษา เมื่อสถานศึกษาเห็นชอบ (ร่าง) รายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกเรียบร้อยแล้ว ให้ตัด

คำว่า “(ร่าง)” ออกก่อนส่งรายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกให้ สมศ.” 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๓๙ 

ตัวอย่างการเขียน หน้าปกรายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกด้านการอาชีวศึกษา (พ.ศ. ๒๕๖๗-๒๕๗๑) 

 
  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๔๐ 

บทสรุปผู้บริหาร 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ รหัสสถานศึกษา ระบุรหัสของสถานศึกษา ๑๐ หลัก 
๒ ชื่อสถานศึกษา ระบุชื่อสถานศึกษา ตามรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา (SAR) 

กรณีท่ีชื่อสถานศึกษาใน SAR ไม่สอดคล้องกับประกาศ สมศ. ให้ยืนยันข้อมูล
กับสถานศึกษา ณ วันประชุมสรุปวิธีการตรวจเยี่ยม 

๓ สังกัด ระบุชื่อสังกัดย่อย ชื่อสังกัดกรม และชื่อกระทรวง 
๔ ที่ตั้งสถานศึกษา - การระบุที่ตั้งสถานศึกษา 

  กรณีตั้งอยู่กรุงเทพมหานคร ให้ตัดคำว่า ตำบล อำเภอ จังหวัด ออก 
ตัวอย่าง แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 
  กรณีตั้งอยู่ต่างจังหวัด ให้ตัดคำว่า แขวง เขต ออก 
ตัวอย่าง ตำบลพลาย อำเภอศักดิ์ จังหวัดสุรินทร์ 
- การระบุหมายเลขโทรศัพท์ 
  โทรศัพท์ XX XXXX XXXX 
- การระบุหมายเลข XX XXXX XXXX 
- การระบุ E-mail 
  กรณีชื่อผู้ใช้งานมีตัวเลข ให้ใช้เลขอารบิก ทั้งนี้หากสถานศึกษาไม่มี E-mail 
สามารถระบุเว็บไซต์ หรือ Facebook ของสถานศึกษาแทนได้ 
ตัวอย่าง nut705@gmail.com 

๕ วิธีการตรวจเยี่ยม - ระบุวิธีการตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษา Virtual Visit, Onsite  
Visit หรือ Hybrid 
- ระบุจำนวนวันตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
- ระบุวันที่ เดือน พ.ศ. ในการตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
  ทั้งนี้ให้เป็นไปตามประกาศของ สมศ. 
ตัวอย่าง 

๑) วิธีการตรวจเยี่ยมแบบ Virtual Visit จำนวน ๑ วัน ในวันที่ ๒๓ เดือน
พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  

๒) วิธีการตรวจเยี่ยมแบบ Onsite Visit จำนวน ๑ วัน ในวันที่ ๒๓ เดือน
พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๔๑ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๓) วิธีการตรวจเยี่ยมแบบ Hybrid จำนวน ๒ วัน โดย Virtual Visit ใน

วันที่ ๒๐ เดือนพฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ และ Onsite Visit ในวันที่ ๒๔ เดือน
พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๖ ผลงานที่เป็นแบบอย่าง
ที่ดี (Best Practice) 
หรือ นวัตกรรม 
(Innovation) 

ระบุการดำเนินการที ่แบบอย่างที ่ด ี (Best Practice) หรือ นวัตกรรม 
(Innovation) โดยนำข้อมูลมาจาก “ตอนที ่ ๒ ผลการประกันคุณภาพ
ภายนอก” มาสรุปพอสังเขป 
- แบบอย่างที่ดี (Best Practice) ควรมีชื่อของแบบอย่างที่ดี มีหลักฐานของ

ความสำเร็จปรากฏชัดเจน โดยมีการสรุปวิธีปฏิบัติหรือขั้นตอนการปฏิบัติ  
และมีร่องรอยหลักฐานแสดงให้เห็นการนำไปใช้ประโยชน์ของสถานศึกษา
หรือหน่วยงานอื ่น โดยระบุชื ่อบุคคลหรือหน่วยงาน ปี พ.ศ. ของการ
นำไปใช้ประโยชน์ให้ชัดเจน  

- นวัตกรรม (Innovation) ควรมีชื่อของนวัตกรรม วิธีการหรือการกระทำ
ใหม่ๆ หรือสิ่งประดิษฐ์ใหม่ๆ หรือเกิดขึ้นจากการสร้าง พัฒนา ต่อยอด โดย
ใช้ความรู้ ความคิดสร้างสรรค์และแนวปฏิบัติต่างๆ จนประสบความสำเร็จ 
ส่งผลที่ดีต่อการจัดการศึกษา และคุณภาพของผู้เรียน หรือผู้รับบริการของ
สถานศึกษา และการได้รับการยอมรับจากบุคคลหรือหน่วยงานภายนอก 
โดยระบุชื่อบุคคล หรือหน่วยงาน ปี พ.ศ. ที่ได้รับการยอมรับหรือชื่อรางวัล
ให้ชัดเจน  

หากไม่มีให้ตัดหัวข้อนี้ออก 
๗ ข้อเสนอแนะเพื ่อการ

พัฒนา 
ระบุข้อเสนอแนะในการพัฒนาให้ดียิ่งขึ้น โดยนำข้อมูลมาจาก  “ตอนที่ ๒ ผล
การประกันคุณภาพภายนอก” มาสรุป และเรียงลำดับตามมาตรฐาน หากไม่มี
ให้ตัดหัวข้อนี้ออก 

๘ ข ้อเสนอแนะท ี ่ ต ้อง
พัฒนาอย่างเร่งด่วน 

ระบุข้อเสนอแนะที่ต้องพัฒนาอย่างเร่งด่วน โดยนำข้อมูลมาจาก  “ตอนที่ ๒ 
ผลการประกันคุณภาพภายนอก” มาสรุป และเรียงลำดับตามมาตรฐาน หาก
ไม่มีให้ตัดหัวข้อนี้ออก 

๙ ผลการประกันคุณภาพ
ภายนอกครั้งล่าสุด (ปี 
พ.ศ. .......) สู่การปฏิบัติ 

ระบุผลการนำข้อเสนอแนะไปใช้ในการพัฒนา โดยนำข้อมูลมาจาก “ตอนที่ ๒ 
ผลการประกันคุณภาพภายนอก” มาสรุป และเรียงลำดับตามมาตรฐาน 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๔๒ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
ผลการนำข้อเสนอแนะ
ไปใช้ในการพัฒนา 

    ทั้งนี้ กรณีสถานศึกษาอาชีวศึกษาที่ยังไม่เคยได้รับการประกันคุณภาพ
ภายนอก ให้ระบุเครื่องหมายขีด “-” ใน (ปี พ.ศ..............) และระบุข้อความ 
“ยังไม่เคยได้รับการประกันคุณภาพภายนอก เนื่องจาก.................” 

 
ตัวอย่างการเขียน บทสรุปผู้บริหาร 

 
 
ตัวอย่างการเขียน สรุปผลการประกันคุณภาพภายนอก 
- ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนา 

 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๔๓ 

- ผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด (ปี พ.ศ. .......) สู่การปฏิบัติ  
กรณีทีเ่คยได้รับการประกันคุณภาพภายนอก 

 
 
กรณีทีไ่ม่เคยได้รับการประกันคุณภาพภายนอก 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๔๔ 

สรุปผลการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ ผลการประกันคุณภาพ

ภายนอก 
ทำเครื่องหมาย  ในตาราง เป็นไปตามมาตรฐาน หรืออยู่ระหว่างการ
พัฒนา จากข้อมูลตอนที่ ๒ ผลการประกันคุณภาพภายนอกในแต่ละ
มาตรฐาน 

๒ สรุปผลการประกันคุณภาพ
ภายนอกในภาพรวมของ
สถานศึกษา 

ระบุจำนวนตัวชี้วัดที่เป็นไปตามมมาตรฐาน และจำนวนตัวชี้วัดที่อยู่
ระหว่างการพัฒนา ทั้งนี้จะต้องสอดคล้องกับตารางสรุปผลการ  ประกัน
คุณภาพภายนอก 

 

ตัวอย่างการเขียน ผลการประกันคุณภาพภายนอก 

 
 

- สรุปผลการประกันคุณภาพภายนอกในภาพรวมของสถานศึกษา 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๔๕ 

ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
 ใช้แนวทางการเขียนรูปแบบเดียวกับการเขียนตอนที่ ๑ ข้อมูลพื ้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา  

ในแบบ สังเคราะห์ข้อมูลจากการตรวจเยี่ยม (VF-02) 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ รหัสสถานศึกษา ระบุรหัสของสถานศึกษา ๑๐ หลัก 
๒ ชื่อสถานศึกษา ระบุชื่อสถานศึกษาตามรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา (SAR) กรณีที่

ช ื ่อสถานศึกษาใน SAR ไม่สอดคล้องกับประกาศ สมศ. ให้ยืนยันข้อมูลกับ
สถานศึกษา ณ วันประชุมสรุปวิธีการตรวจเยี่ยม 

๓ สังกัด ระบุชื่อสังกัดย่อย ชื่อสังกัดกรม และชื่อกระทรวง 
๔ ที่ตั้งสถานศึกษา - การระบุที่ตั้งสถานศึกษา 

  กรณีตั้งอยู่กรุงเทพมหานคร ให้ตัดคำว่า ตำบล อำเภอ จังหวัด ออก 
ตัวอย่าง แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 
  กรณีตั้งอยู่ต่างจังหวัด ให้ตัดคำว่า แขวง เขต ออก 
ตัวอย่าง ตำบลพลาย อำเภอศักดิ์ จังหวัดสุรินทร์ 
- การระบุหมายเลขโทรศัพท์ 
  โทรศัพท์ XX XXXX XXXX 
- การระบุหมายเลข XX XXXX XXXX 
- การระบุ E-mail 
  กรณีชื่อผู้ใช้งานมีตัวเลข ให้ใช้เลขอารบิก ทั้งนี้หากสถานศึกษาไม่มี E-mail 
สามารถระบุเว็บไซต์ หรือ Facebook ของสถานศึกษาแทนได้ 
ตัวอย่าง nut705@gmail.com 

๕ ข้อมูลบุคลากร ระบุจำนวนบุคลากร 
ผู้บริหารสถานศึกษา เช่น ผู้บริหาร / ผู้รับใบอนุญาตผู้จัดการ / ผู้อำนวยการ / 
รองผู้อำนวยการ / ผู้ช่วยผู้อำนวยการ 
ผู้สอน เช่น ครูประจำ / ข้าราชการ / ครูเอกชนที่ได้รับการบรรจุ / ผู้ที่ได้รับการ
รับรอง / ข้าราชการพลเรือน / พนักงานราชการ / ครูอัตราจ้าง (ที่ทำสัญญาไม่
น้อยกว่า ๙ เดือน) / ครูพิเศษสอน 
บุคลากรสายสนับสนุน เช่น เจ้าหน้าที ่/ ลูกจ้างประจำ / ลูกจ้างชั่วคราว 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๔๖ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๖ ระดับชั้นที่เปิด

สอน 
ระบุระดับชั้นที่เปิดสอน 
 - ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 
 - ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
 - หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

๗ จำนวนห้องเรียน ระบุจำนวนห้องเรียน 
- อาคารเรียน 
- อาคารปฏิบัติการ 
- อาคารวิทยบริการ 
- อาคารอเนกประสงค์ 
- ห้องพยาบาล 

๘ จำนวนผู้เรียน จำนวนผู้เรียน 
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
- หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 
(กรณีที่ไม่พบข้อมูล ให้สอบถามข้อมูลกับสถานศึกษาระหว่างลงพื้นท่ีตรวจเยี่ยม) 

๙ จำนวนผู้สำเร็จ
การศึกษา 

จำนวนผู้สำเร็จการศึกษา 
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 
- ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
- หลักสูตรวิชาชีพระยะสั้น 

๑๐ อัตราส่วน  
ครู ต่อ ผู้เรียน 

ระบุจำนวนครู ต่อ ผู้เรียน เช่น ครู ๑ คน : ผู้เรียน ๓๕ คน หรือ ๑ : ๓๕ 

๑๑ ร้อยละของ
ผู้สำเร็จการศึกษา 

จำนวนผู้สำเร็จการศึกษา เทียบกับจำนวนรับเข้า 

๑๒ ร้อยละของ
ผู้สำเร็จการศึกษา
ที่ศึกษาต่อใน
ระดับท่ีสูงขึ้น 

จำนวนผู้สำเร็จการศึกษาที่ศึกษาต่อในระดับที่สูงขึ ้น เทียบกับจำนวนผู้สำเร็จ
การศึกษาทั้งหมด (หากสถานศึกษาไม่ได้จำแนกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาที่ศึกษาต่อ
ในระดับที่สูงขึ้น และผู้สำเร็จการศึกษาที่มีงานทำ/มีอาชีพ การระบุร้อยละในข้อ 
๑๒ และ ๑๓ สามารถใช้ข้อมูลเดียวกันได้) 

๑๓ ร้อยละของ
ผู้สำเร็จการศึกษา

จำนวนผู้สำเร็จการศึกษาที่มีงานทำ/มีอาชีพ เทียบกับจำนวนผู้สำเร็จการศึกษา
ทั้งหมด (หากสถานศึกษาไม่ได้จำแนกข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาที่ศึกษาต่อในระดับที่



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๔๗ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
ที่มีงานทำ/มี
อาชีพ 

สูงขึ้น และผู้สำเร็จการศึกษาที่มีงานทำ/มีอาชีพ การระบุร้อยละในข้อ ๑๒ และ 
๑๓ สามารถใช้ข้อมูลเดียวกันได้) 

 

ตัวอย่างการเขียน ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา 

 
 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๔๘ 

ตัวอย่างการเขียน ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา (ต่อ) 

 
 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๔๙ 

ตอนที่ ๒ ผลการประกันคุณภาพภายนอก 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ ระดับผลการประเมินที่ได้รับ 

(๕,๔,๓,๒,๑) 
ระบุระดับผลการประเมินคุณภาพภายนอกที่ได้รับ จากผลการประกัน
คุณภาพภายนอกจากการตรวจเยี่ยม ในเอกสาร VF-02 

๒ ผลการประกันคุณภาพ
ภายนอก 

ทำเครื่องหมาย  ในตาราง เป็นไปตามมาตรฐาน หรือ อยู่ระหว่างการ
พัฒนา จากสรุปผลการประกันคุณภาพภายนอกรายตัวชี้วัด ในเอกสาร 
VF-02  

๓ สรุปผลการประกันคุณภาพ
ภายนอก มาตรฐานที่ ......... 

ระบุจำนวนตัวชี ้ว ัดที่ เป็นไปตามมาตรฐาน และจำนวนตัวชี ้ว ัดที่อยู่
ระหว่างการพัฒนา 

๔ ผลการดำเนินการของ
สถานศึกษา ตามมาตรฐานที่ 
...... 

ระบุข้อมูลจากสรุปผลการดำเนินการของสถานศึกษา ในมาตรฐานที่.....
ตามเอกสาร VF-02 

๕ การดำเนินการที่เป็น
แบบอย่างที่ดี (Best 
Practice) หรือ นวัตกรรม 
(Innovation) ของ
สถานศึกษา (ถ้ามี) 

กรณีท่ีสถานศึกษาได้ระดับผลการประกันคุณภาพภายนอก ระดับ ๕ ให้
ระบุรายละเอียดแบบอย่างที ่ด ี (Best Practice) หรือ นวัตกรรม 
(Innovation) ที่พบจากการตรวจเยี่ยม โดยการระบุแบบอย่างที่ดี (Best 
Practice) จะต้องครอบคลุมรูปแบบ วิธีปฏิบัติหรือขั้นตอนการปฏิบตัิที่
ทำให้สถานศึกษาประสบความสำเร็จหรือสู่ความเป็นเลิศตามเป้าหมาย 
เป็นที่ยอมรับในวงวิชาการหรือวิชาชีพนั้นๆ มีหลักฐานของความสำเร็จ
ปรากฏชัดเจน โดยมีการสรุปวิธีปฏิบัติหรือขั้นตอนการปฏิบัติ ตลอดจน
ความรู ้และประสบการณ์ บันทึกเป็นเอกสาร เผยแพร่ให้หน่วยงาน
ภายในหรือภายนอกสามารถนำไปใช้ประโยชน์ และมีร่องรอยหลักฐาน
แสดงให้เห็นการนำไปใช้ประโยชน์ของสถานศึกษาหรือหน่วยงานอ่ืน 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ในการพิจารณาครบทั้ง ๒ ข้อ ดังนี้ 

๑) Thing ต้องมีหล ักการและเหตุผลในการจ ัดทำโดยมี
รายละเอียดชัดเจน มีขั ้นตอนชัดเจนเห็นกระบวนการ หรือรูปร่าง
ลักษณะชัดเจน เป็นรูปธรรม 

๒) Value ต้องมีคุณค่า เป็นประโยชน์ต่อการจัดการศึกษา 
สามารถนำมาพัฒนาหรือแก้ปัญหาในการจัดการศึกษาของสถานศึกษา
ได้ และส่งผลต่อคุณภาพของผู้เรียนหรือผู้รับบริการของสถานศึกษา มี



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๕๐ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
ผลสำเร็จอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน และเป็นที่ยอมรับอย่างกว้างขวางใน
วงการศึกษา 
ประเด็นการพิจารณาแบบอย่างที่ดี (Best Practice) 

๑) ชื่อผลงานที่เป็นแบบอย่างที่ดี  
๒) วัตถุประสงค์ที่สอดคล้องกับตัวชี้วัดและมาตรฐาน 
๓) กระบวนการหรือขั้นตอนการดำเนินงาน 
๔) ผลการดำเนินงานที่ส่งผลต่อผู้เรียน หรือสถานศึกษา ที่ดีขึ้น  
๕) วิธีการประเมินผล  
๖) ปัจจัยหรือสิ่งสนับสนุนให้เกิดความสำเร็จ 
๗) ชื่อบุคคลหรือหน่วยงานภายนอกท่ีให้การยอมรับ โดยระบุ

ปี พ.ศ. ย้อนหลังไม่เกิน ๓ ปี  
๘) การเผยแพร่แบบอย่างที่ดี 

คำอธิบายประเด็นการพิจารณาแบบอย่างที่ดี (Best Practice) 
สามารถอ่านเพิ่มเติมได้ที่ภาคผนวก (ข) แบบอย่างที่ดี (Best 
Practice) และ นวัตกรรม (Innovation) 
 
สำหรับ นวัตกรรม (Innovation) จะต้องมีกระบวนการ วิธีการหรือการ
กระทำใหม่ๆ หรือสิ่งประดิษฐ์ใหม่ๆ ที่ยังไม่เคยมีมาก่อน หรือเกิดขึ้น
จากการพัฒนา ดัดแปลงมาจากสิ่งที่มีอยู่เดิมให้มีความทันสมัยหรือให้
ใช้ได้ดียิ ่งขึ ้น ซึ่งเกิดขึ้นจากการสร้าง พัฒนา ต่อยอด โดยใช้ความรู้ 
ความคิดสร้างสรรค์และแนวปฏิบัติต่างๆ จนประสบความสำเร็จ ทั้งนี้ 
เมื่อนำนวัตกรรม (Innovation) ดังกล่าวไปใช้แล้ว จะต้องส่งผลที่ดีต่อ
การจัดการศึกษา และคุณภาพของผู ้ เร ียน หรือผู ้ร ับบริการของ
สถานศึกษา โดยมีผลสำเร็จอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน มีหลักเกณฑ์ในการ
พิจารณาครบทั้ง ๓ ข้อ ดังนี้ 

๑) Thing ต้องมีหล ักการและเหตุผลในการจ ัดทำโดยมี
รายละเอียดชัดเจน มีขั ้นตอนชัดเจน เห็นกระบวนการ หรือรูปร่าง
ลักษณะชัดเจน เป็นรูปธรรม  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๕๑ 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๒) New ต้องมีความใหม่ หรือถ้าเคยมีมาก่อนต้องบอกให้ได้ว่า

แตกต่างจากเดิมที่มีอยู่หรือ แตกต่างจากท่ีอ่ืนอย่างไร  
๓) Value ต้องมีคุณค่า เป็นประโยชน์ต่อการจัดการศึกษา 

สามารถนำมาพัฒนาหรือแก้ปัญหาในการจัดการศึกษาของสถานศึกษา
ได้ และส่งผลต่อคุณภาพของผู้เรียนหรือผู้รับบริการของสถานศึกษาใน
วงกว้าง มีผลสำเร็จอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน 
หากไม่มีให้ตัดหัวข้อนี้ออก 

๖ ข้อเสนอแนะในการพัฒนา
ให้ดียิ่งขึ้น  

ระบุข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนาให้ดียิ่งขึ้น (ระดับผลการประเมิน ๔,๓) 
โดยสรุป จากเอกสาร VF-02 หากไม่มีให้ตัดหัวข้อนี้ออก 

๗ ข้อเสนอแนะในการพัฒนา
อย่างเร่งด่วน  

ระบุข้อเสนอแนะในการพัฒนาอย่างเร่งด่วน (ระดับผลการประเมิน 
๒,๑) โดยสรุป จากเอกสาร VF-02 หากไม่มีให้ตัดหัวข้อนี้ออก 

๘ ผลการประกันคุณภาพ 

ภายนอกครั้งล่าสุด (ปี พ.ศ. 
.....) สู่การปฏิบัติ  

- ข้อเสนอแนะท่ีได้รับจากการประกันคุณภาพ ภายนอกครั้งล่าสุด 
  ระบุข้อเสนอแนะที่ได้รับจากการประกันคุณภาพภายนอก โดยนำ
ข้อมูล มาจากการสังเคราะห์ตารางผลการประกันคุณภาพภายนอก  
ครั้งล่าสุด (ปี พ.ศ. ...) ใน VF-02  
- ผลการนำข้อเสนอแนะ ไปใช้ในการพัฒนา 
  ระบุการนำผลการประกันคุณภาพภายนอกไปใช้พัฒนา โดยนำข้อมูล
มาจากการสังเคราะห์ผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด (ปี พ.ศ. 
.....) ใน VF-01 และ VF-02 หากสถานศึกษาอาชีวศึกษามีข้อเสนอแนะ
ที่ได้รับจากการประกันคุณภาพภายนอก แต่ไม่มีการนำข้อเสนอแนะ 
ไปใช้พัฒนาให้ระบุข้อความ “ยังไม่พบการนำข้อเสนอแนะไปใช้ในการ
ปฏิบัติที่ชัดเจน” 
   ทั้งนี้หากสถานศึกษาอาชีวศึกษาไม่เคยได้รับการประกันคุณภาพ
ภายนอกให้ตัดหัวข้อผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด (ปี 
พ.ศ. .....) สู่การปฏิบัติ ออกในทุกมาตรฐาน 

 

 

 

 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๕๒ 

ตัวอย่างการเขียน ตอนที่ ๒ ผลการประกันคุณภาพภายนอก 

 
 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๕๓ 

- ผลการดำเนินการของสถานศึกษา ตามมาตรฐาน ... 

 
 

- ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนา 

 
 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๕๔ 

- ผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด (ปี พ.ศ. .......) สู่การปฏิบัติ 

 
  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๕๕ 

คำรับรองของคณะผู้ประเมินภายนอก 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ วิธีการตรวจเยี่ยม - ระบุวิธีการตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษา Virtual Visit, Onsite  

Visit หรือ Hybrid 
- ระบุจำนวนวันตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
- ระบุวันที่ เดือน พ.ศ. ในการตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษา  
ทั้งนี้ให้เป็นไปตามประกาศของ สมศ. 
ตัวอย่าง 

๑) วิธีการตรวจเยี่ยมแบบ virtual Visit จำนวน ๑ วัน ในวนัที่ ๒๓ เดือน
พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗  

๒) วิธีการตรวจเยี่ยมแบบ Onsite Visit จำนวน ๑ วัน ในวนัที่ ๒๓ เดือน
พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๓) วิธีการตรวจเยี่ยมแบบ Hybrid จำนวน ๒ วัน โดย Virtual Visit ใน
วันที่ ๒๐ เดือนพฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ และ Onsite Visit ในวันที่ ๒๔ 
เดือนพฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ 

๒ ชื่อ - นามสกุล - ระบุคำนำหน้าชื่อ สามารถใช้ได้ทั้งอักษรย่อ หรือ ชื่อเต็ม 
๑) บุคคลธรรมดาให้ใช้ นาย นาง นางสาว  
๒) ตำแหน่งทางวิชาการใช้ ผ ู ้ช ่วยศาสตราจารย์ รองศาสตราจารย์ 

ศาสตราจารย์  
๓) ยศทหารหรือตำรวจใช้คำนำหน้านามตามชั ้นยศ เช่น พลตำรวจโท  

ร้อยโท จ่าสิบเอก เป็นต้น 
๔) ตำแหน่งทางวิชาการ และมียศทหารหรือตำรวจใช้คำนำหน้านามตาม

ชั้นยศ เช่น ผศ.พล.อ.ท. เป็นต้น 
๕) งดใช้คำนำหน้า ดร. นำหน้าเพราะเป็นวุฒิการศึกษา 

- ระบุ ชื่อ-สกุล ผู้ประเมินภายนอกให้ถูกต้อง  
๓ ลายมือชื่อ ลายมือชื่อมีขนาดเหมาะสม ลายเส้นมีความชัดเจน พ้ืนหลังเป็นสีขาวเท่านั้น 
๔ วัน/เดือน/ปี ระบุวันที่...เดือน...พ.ศ... ที่คณะผู้ประเมินภายนอกจัดทำ (ร่าง) รายงานผล

การประกันคุณภาพภายนอกเสร็จสิ้น 
  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๕๖ 

ตัวอย่างการเขียน คำรับรองของคณะผู้ประเมินภายนอก 

กรณีที่ ๑ ผู้ประเมินภายนอก จำนวน ๓ คน 

 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๕๗ 

กรณีที่ ๒ ผู้ประเมินภายนอก จำนวน ๒ คน 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๕๘ 

การลงนามรับรอง 
 

ที ่ รายการข้อมูล แนวทางการเขียน 
๑ วัน/เดือน/ปี ระบุวันที่ ... เดือน ... พ.ศ. ... ที่สถานศึกษาได้รับ (ร่าง) รายงานผลการ

ประกันคุณภาพภายนอก 
๒ การลงนามของผู้มีอำนาจ สถานศึกษาจะดำเนินการลงนามหลังจากได้รับ (ร่าง) รายงานผลการ

ประกันคุณภาพภายนอก จากคณะผู้ประเมินภายนอกเท่านั้น 
- ระบุคำนำหน้าชื่อ สามารถใช้ได้ทั้งอักษรย่อ หรือ ชื่อเต็ม 

๑) บุคคลธรรมดาให้ใช้ นาย นาง นางสาว  
๒) ตำแหน่งทางวิชาการใช้ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ รองศาสตราจารย์ 

ศาสตราจารย์  
๓) ยศทหารหรือตำรวจใช้คำนำหน้านามตามชั้นยศ เช่น พลตำรวจ

โท ร้อยโท จ่าสิบเอก เป็นต้น 
๔) ตำแหน่งทางวิชาการ และมยีศทหารหรือตำรวจใช้คำนำหน้า

นามตามชั้นยศ เช่น ผศ.พล.อ.ท. เป็นต้น 
๕) งดใช้คำนำหน้า ดร. นำหน้าเพราะเป็นวุฒิการศึกษา 

- ระบุ ชื่อ-สกุล ของผู้มีอำนาจลงนามให้ถูกต้อง 
- ระบุ วันที่....เดือน......พ.ศ...... ณ วันที่ผู้มีอำนาจลงนามเห็นชอบ (ร่าง) 
รายงานผลการประกันคุณภาพภายนอก ตามที่คณะผู้ประเมินภายนอก
เสนอ 
- ประทับตราของสถานศึกษา 

๓ กล่องข้อความใต้การลงนาม 

รับรอง 
ให้ตัดกล่องข้อความ “โปรดพิจารณาและส่งกลับคณะผู้ประเมิน 
ภายนอก ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที ่สถานศึกษา ได้รับ (ร่าง) 
รายงานผลการประกันคุณภาพภายนอก” ออกหลังจากสถานศึกษาลง
นามรับรองเรียบร้อยแล้ว 

 

  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๕๙ 

ตัวอย่างการเขียน การลงนามรับรอง 

 



บทท่ี

ภาคผนวก

คู�มือการจัดทํา และตรวจอ�านรายงานและเอกสารประกอบ
การประกันคุณภาพภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) ฉบับผู�ประเมินภายนอก : สถานศึกษาด�านการอาชีวศึกษา



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก (ก)  
เครื่องมือการประกันคุณภาพภายนอกด้านการอาชีวศึกษา 

(พ.ศ. ๒๕๖๗ - ๒๕๗๑) 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  
                                                                               ฉบับผูป้ระเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 

๖๒ 

เครื่องมือการประกันคุณภาพภายนอกด้านการอาชีวศึกษา (พ.ศ. ๒๕๖๗ - ๒๕๗๑) 
 
ประกอบด้วย 
๑) แบบวิเคราะห์ SAR และบริบทสถานศึกษาอาชีวศึกษา (VF-01) 
๒) แบบสังเคราะห์ข้อมูลจากการตรวจเยี่ยม (VF-02) 
๓) แบบรายงานผลการประกันคุณภาพภายนอก (VF-03) 
 

 

https://shorturl.asia/mjsGb 

https://www.shorturl.asia/mjsGb


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาคผนวก (ข)  
แบบอย่างที่ดี (Best Practice) และ นวัตกรรม (Innovation) 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  
ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 

๖๔ 

แบบอย่างที่ดี (Best Practice) 
 

นิยามศัพท์ 
 หมายถึง รูปแบบ วิธีปฏิบัติหรือขั้นตอนการปฏิบัติที่ทำให้สถานศึกษาประสบความสำเร็จหรือสู่ความเป็นเลิศ
ตามเป้าหมาย เป็นที่ยอมรับในวงวิชาการหรือวิชาชีพนั้น ๆ มีหลักฐานของความสำเร็จปรากฏชัดเจน โดยมีการสรุปวิธี
ปฏิบัติหรือขั้นตอนการปฏิบัติ ตลอดจนความรู้และประสบการณ์ บันทึกเป็นเอกสาร เผยแพร่ให้หน่วยงานภายในหรือ
ภายนอกสามารถนำไปใช้ประโยชน์ และมีร่องรอยหลักฐานแสดงให้เห็นการนำไปใช้ประโยชน์ของสถานศึกษาหรือ
หน่วยงานอื่น แบบอยา่งที่ดีตอ้งเป็นไปตามหลักเกณฑ์ในการพิจารณาครบทั้ง ๒ ข้อ ดังนี้ 

 

Thing ต้องมีหลักการและเหตุผลในการจัดทำโดยมีรายละเอียดชัดเจน  

มีขั้นตอนชัดเจนเห็นกระบวนการหรือรูปร่างลักษณะชัดเจน เป็นรูปธรรม 
 

Value ต้องมีคุณค่า เป็นประโยชน์ต่อการจัดการศึกษา สามารถนำมาพัฒนาหรือแก้ปัญหาในการ 

จัดการศึกษาของสถานศึกษาได้ และส่งผลต่อคุณภาพของผู้เรียนหรือผู้รับบริการของสถานศึกษา 
มีผลสำเร็จอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน และเป็นที่ยอมรับอย่างกว้างขวางในวงการศึกษา 

 
 
คำอธิบายประเด็นการพิจารณาแบบอย่างที่ด ี(Best Practice) 
๑) ชื่อผลงานที่เป็นแบบอย่างที่ดี  

ชื่อของแบบอย่างที่ดีจะต้องมีความชัดเจน อาจมีหลากหลายรูปแบบตามบริบทที่เกี่ยวข้อง โดยอาจจะเป็นชื่อ
ของโครงการ กิจกรรม กระบวนการ หรือแนวปฏิบัติจนเป็นที่ประสบความสำเร็จ 
๒) วัตถุประสงค์ที่สอดคล้องกับตัวช้ีวัดและมาตรฐาน 

วัตถุประสงค์ คือ เป้าหมายหรือผลลัพธ์ที่ต้องการจากแบบอย่างที่ด ีซึ่งจะต้องสอดคล้องกับตัวชี้วัดนั้น ๆ 
๓) กระบวนการหรือขั้นตอนการดำเนินงาน 

อธิบายกระบวนการหรือขั้นตอนตั้งแต่เริ่มต้นจนถึงสิ้นสุด เช่น การวางแผน การดำเนินงาน การติดตามผลการ
ดำเนินงาน และการปรับปรุงพัฒนาอย่างต่อเนื่อง โดยขั้นตอนต้องมีความชัดเจนและสามารถให้ผู้อื่นนำไปปฏิบัติได้ โดย
มีการจัดการที่ดีเพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้  
๔) ผลการดำเนินงานที่ส่งผลต่อผู้เรียน หรือสถานศึกษา ที่ดีขึ้น  

ผลลัพธ์ที่เกิดข้ึนจากการดำเนินงานของโครงการ กิจกรรม กระบวนการ หรือแนวปฏิบัติที่ส่งผลต่อผู้เรียน หรือ
สถานศึกษา ที่มีการเปลี่ยนแปลงที่ดีข้ึนอย่างชัดเจน เห็นผลได้อย่างต่อเนื่อง และต้องสอดคล้องกับตัวชี้วัดนั้นๆ 



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  
ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 

๖๕ 

๕) วิธีการประเมินผล  
วิธีการหรือเครื่องมือที่ใช้ในการประเมินความสำเร็จของโครงการ กิจกรรม กระบวนการ หรือแนวปฏิบัติ  

การประเมินผลจะต้องเป็นวิธีที่ชัดเจน เหมาะสมและมีความน่าเชื่อถือในการวัดผลลัพธ์ที่ต้องการ 
๖) ปัจจัยหรือสิ่งสนับสนุนให้เกิดความสำเร็จ 

ปัจจัยภายใน ปัจจัยภายนอก หรือสิ่งสนับสนุนที่ช่วยเสริมสร้างความสำเร็จของโครงการ กิจกรรม กระบวนการ 
หรือแนวปฏิบัติให้การดำเนินงานประสบความสำเร็จตามท่ีตั้งเป้าหมายไว้ 
๗) ชื่อบุคคลหรือหน่วยงานภายนอกที่ให้การยอมรับ โดยระบุปี พ.ศ. ย้อนหลังไม่เกิน ๓ ปี  

ชื ่อของบุคคลหรือหน่วยงานภายนอกที่ให้การรับรองหรือยอมรับในความสำเร็จของโครงการ  กิจกรรม 
กระบวนการ หรือแนวปฏิบัติ ระบุปี พ.ศ. ที่ได้รับการยอมรับย้อนหลังไม่เกิน ๓ ปี นับจากปี SAR ที่ได้รับการประเมิน 
๘) การเผยแพร่แบบอย่างท่ีดี 

เผยแพร่ความสำเร็จหรือการปฏิบัติที่มีประโยชน์จากโครงการ กิจกรรม กระบวนการ หรือแนวปฏิบัติที่ทำให้
เกิดผลดีต่อผู้เรียน หรือสถานศึกษา แก่หน่วยงานภายนอกหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง โดยจะต้องแสดงถึงขั้นตอนหรือวิธีการ
ปฏิบัติของแบบอย่างที่ดี เพ่ือให้เกิดการเรียนรู้ร่วมกันในวงกว้าง และสามารถนำไปใช้ประโยชน์ได ้

ทั้งนี้การนำไปใช้ประโยชน์จะต้องระบุชื่อหน่วยงานหรือบุคคลที่ได้นำแบบอย่างที่ดีไปใช้เป็นแนวทางในการ
ดำเนินโครงการ กิจกรรม กระบวนการ หรือแนวปฏิบัติ  
 
  



 

คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  
ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 

๖๖ 

นวัตกรรม (Innovation) 

 
นิยามศัพท์ 
 หมายถึง กระบวนการ วิธีการหรือการกระทำใหม่ ๆ หรือสิ่งประดิษฐ์ใหม่ ๆ ที่ยังไม่เคยมีมาก่อน หรือเกิดขึ้น
จากการพัฒนา ดัดแปลงมาจากสิ่งที่มีอยู่ เดิมให้มีความทันสมัยหรือให้ใช้ได้ดียิ่งขึ้น ซึ่งเกิดขึ้นจากการสร้าง พัฒนา  
ต่อยอด โดยใช้ความรู้ ความคิดสร้างสรรค์และแนวปฏิบัติต่าง ๆ จนประสบความสำเร็จ ทั ้งนี้ เมื ่อนำนวัตกรรม 
(Innovation) ดังกล่าวไปใช้แล้ว จะต้องส่งผลที่ดีต่อการจัดการศึกษา และคุณภาพของผู้เรียน หรือผู้รับบริการของ
สถานศึกษา โดยมีผลสำเร็จอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน ในที่นี ้มีหลักเกณฑใ์นการพิจารณาครบทั้ง ๓ ข้อ ดังนี้ 
 

Thing ต้องมีหลักการและเหตุผลในการจัดทำโดยมีรายละเอียดชัดเจน มีขั้นตอนชัดเจน 

เห็นกระบวนการ หรือรูปร่างลักษณะชัดเจน เป็นรูปธรรม 
 

New ต้องมีความใหม่ หรือถ้าเคยมีมาก่อนต้องบอกให้ได้ว่าแตกต่างจากเดิมที่มีอยู่หรือ 

แตกต่างจากที่อื่นอย่างไร 
 

Value ต้องมีคุณค่า เป็นประโยชน์ต่อการจัดการศึกษา สามารถนำมาพัฒนาหรือ 

แก้ปัญหาในการจัดการศึกษาของสถานศึกษาได้ และส่งผลต่อคุณภาพของผู้เรียนหรือ 

ผู้รับบริการของสถานศึกษาในวงกว้าง มีผลสำเร็จอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก (ค)  
สรุปประเด็นการตีกลับรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอก 



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๖๘ 

ประเด็นการตีกลับเครื่องมือ VF-01: แบบวิเคราะห์ SAR และบริบทของสถานศึกษา 
 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
๑. ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา ไม่ถูกต้องหรือไม่สอดคล้องกับ SAR    
๒. กรณีประเด็นใดไม่ปรากฏข้อมูลพ้ืนฐานของสถานศึกษา ไม่ระบุเครื่องหมาย “-” หรือข้อความ 
“ไม่พบข้อมูล” 

   

ตอนที่ ๒ วิเคราะห์ SAR และบริบทสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
๑. ระบุเครื่องหมาย  ในช่อง  ระดับการประเมิน ไม่ครบถ้วนทุกตัวชี้วัด    
๒. ระบุข้อมูลการดำเนินงานของสถานศึกษาจากการวิเคราะห์ SAR ไม่สอดคล้องกับตัวชี้วัด ไม่ระบุเลขหน้าของ 
SAR หรือไม่เป็นไปตามเกณฑ์ที่สำนักงานกำหนด 

   

๓. ระบุข้อมูลการดำเนินงานของสถานศึกษา จากการวิเคราะห์ SAR ไม่สอดคล้องตามระดับการศึกษาที่เปิด
สอนจริง 

   

๔. ระบุข้อมูลหลักฐานร่องรอยที่ต้องเก็บรวบรวมเพ่ิมเติม วิธีการเก็บข้อมูล และแหล่งข้อมูลในขั้นตอนการตรวจ
เยี่ยม ไม่สอดคล้องกับตัวชี้วัด หรือไม่เป็นไปตามเกณฑ์ท่ีสำนักงานกำหนด 

   

๕. คัดลอกข้อมูลการดำเนินงาน ข้อมูลหลักฐานร่องรอยที่ต้องเก็บรวบรวมเพ่ิมเติม วิธีการเก็บข้อมูลและ
แหล่งข้อมูลในขั้นตอนการตรวจเยี่ยมของสถานศึกษาอ่ืน 

   

๖. ระบุเครื่องหมาย  ในช่อง  กำหนดวิธีการตรวจเยี่ยมไม่ครบถ้วนทุกตัวชี้วัด 
 

   



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๖๙ 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

หน้าปกแผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเยี่ยมสถานศึกษาอาชีวศึกษา การประกันคุณภาพภายนอกด้านการอาชีวศึกษา (พ.ศ. ๒๕๖๗ - ๒๕๗๑) 
๑. ระบุข้อมูลสถานศึกษา เช่น รหัสสถานศึกษา ชื่อสถานศึกษา ที่อยู่ สังกัด และระดับการศึกษาที่เปิดสอนไม่
ถูกต้องหรือไม่สอดคล้องกับ SAR 

   

๒. ไม่มีตรา สมศ. หรือ ไม่มีชื่อสำนักงาน ตามแบบฟอร์มที่สำนักงานกำหนด    
แผนการเก็บข้อมูลในการตรวจเยี่ยม 
๑. แผนการเก็บข้อมูลการตรวจเยี่ยม ระบุข้อมูลหลักฐานร่องรอย หรือวิธีการเก็บ หรือแหล่งข้อมูล หรือวิธีการ
ตรวจเยี่ยมไม่ครบถ้วน หรือไม่สอดคล้องกับข้อมูลในตอนที่ ๒ วิเคราะห์ SAR และบริบทสถานศึกษาในแต่ละ
ตัวชี้วัด 

   

๒. สรุปวธิีการตรวจเยี่ยมไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง    
๓. ระบุผลการพิจารณากำหนดวิธีการตรวจเยี่ยมของคณะผู้ประเมินภายนอกไม่ถูกต้อง    
แบบสรุปวิธีการตรวจเยี่ยม 
๑. ระบุข้อมูลวันที่คณะผู้ประเมินภายนอกประชุมร่วมกับสถานศึกษา ไม่เป็นไปตามระยะเวลาที่สำนักงาน
กำหนด 

   

๒. ระบุเครื่องหมาย  ในช่อง  กำหนดการ วิธีการตรวจเยี่ยม ระบุจำนวนวัน หรือวันที่ เดือน พ.ศ. ที่คณะผู้
ประเมินภายนอกจะตรวจเยี่ยมสถานศึกษาไม่ครบถ้วน หรือไม่เป็นไปตามระยะเวลาที่สำนักงานกำหนด 

   

๓. ระบุเหตุผลประกอบการพิจารณาในการเลือกวิธีการตรวจเยี่ยม ไม่ชัดเจนหรือไม่ระบุเหตุผล    
๔. ผู้ประเมินภายนอกลงลายมือชื่อ หรือระบุ ชื่อ-สกุล และตำแหน่งของคณะผู้ประเมินภายนอกไม่ครบถ้วน
หรือไม่ถูกต้อง 

   



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๗๐ 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

๕. ระบุวันที่ลงนามของคณะผู้ประเมินภายนอกไม่ถูกต้อง เช่น 
- วันที่ลงนามก่อนวันที่คณะผู้ประเมินภายนอกประชุมร่วมกับสถานศึกษา 
- วันที่ลงนามของคณะผู้ประเมินภายนอกหลังวันที่ลงนามของสถานศึกษา 

   

๖. ตราประทับไม่ตรงกับสถานศึกษา หรือตราประทับมีการตัดปะ    
๗. ผู้มีอำนาจลงนามของสถานศึกษาไม่ลงลายมือชื่อ หรือลงลายมือชื่อ แต่ไม่ระบุ ชื่อ – สกุล และตำแหน่งหรือ
ลายมือชื่อมีการตัดปะ 

   

๘. ระบุวันที่ลงนามรับทราบและยืนยันตามกำหนดการตรวจเยี่ยมและวิธีการตรวจเยี่ยมไม่ถูกต้อง เช่น 
- วันที่ลงนามของสถานศึกษาก่อนวันที่คณะผู้ประเมินภายนอกประชุมร่วมกับสถานศึกษา 
- วันที่ลงนามของสถานศึกษาก่อนวันที่คณะผู้ประเมินภายนอกลงนามในคำรับรอง 

   

อ่ืนๆ 
๑. สะกดคำไม่ถูกต้อง หรือ คำ สระ วรรณยุกต์ ขาดหายจากการแปลงไฟล์ PDF   มากกว่า ๕ จุด 

นับเป็น
สาระสำคัญ 

๒. แนบไฟล์ไม่ตรงกับสถานศึกษา หรือไม่ตรงกับรายการเอกสาร หรือไม่แนบไฟล์    
๓. ใช้แบบฟอร์มไม่ถูกต้องตามรูปแบบที่สำนักงานกำหนด หรือไม่ใช้แบบฟอร์มที่เป็นฉบับปัจจุบัน    
๔. ใช้แบบอักษรอ่ืนที่ไม่ใช่ แบบอักษร TH SarabunPSK หรือ TH SarabunIT๙ และขนาดตัวอักษรไม่เป็นไป
ตามท่ี สมศ. กำหนด 

   

๕. จัดหน้าเอกสารไม่เรียบร้อย เช่น ระยะห่างระหว่างบรรทัด การเว้นวรรค กั้นหน้า-หลัง การฉีกคำ เป็นต้น    



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๗๑ 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

๖. ไม่ระบุเลขหน้า หรือ ระบุเลขหน้าเป็นเลขอารบิก หรือไม่จัดเลขหน้าไว้ที่มุมขวาล่าง    
๗. ใช้เลขอารบิก แทนเลขไทย    
๘. ไม่ใช้ตัวหนังสือสีดำ    
๙. คัดลอกข้อมูลจากรายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกของสถานศึกษาอ่ืน    

 

หมายเหตุ :  กรณีประเด็นตีกลับมีสถานะ “ไม่เป็นสาระสำคัญ” หากพบว่า ไม่ดำเนินการปรับแก้ไขตามประเด็นตีกลับ ปรับแก้ไขไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้องจะถือ
ว่าประเด็นตีกลับนั้นมีสถานะเป็น “สาระสำคัญ” 

  



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๗๒ 

ประเด็นการตีกลับเครื่องมือ VF-02: แบบสังเคราะห์ข้อมูลจากการตรวจเยี่ยม 
 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา    
๑. ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน    
๒. กรณีประเด็นใดไม่ปรากฏข้อมูลพ้ืนฐานของสถานศึกษา ไม่ระบุเครื่องหมาย “-”    
๓. ผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด 

- ระบุปี พ.ศ. ผลการประกันคุณภาพภายนอก และข้อเสนอครั้งล่าสุดไม่สอดคล้องกัน 
- กรณีไม่พบผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด แต่ระบุข้อความไม่เป็นไปตามที่สำนักงานกำหนด 
- ระบุเครื่องหมาย  ในช่อง  ผลการนำข้อเสนอแนะไปใช้ในการพัฒนาไม่ถูกต้อง 
- ระบุการนำผลการประกันคุณภาพภายนอกไปใช้พัฒนา ไม่สอดคล้องตามข้อเสนอแนะที่ได้รับการประกัน

คุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด 

   

๔. ผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) 
- ระบจุำนวนผู้เรียนทั้งหมดไม่ถูกต้องตามข้อมูลที่ได้จากการตรวจเยี่ยม 
- ระบุจำนวนผู้เรียนที่เข้าสอบไม่ถูกต้องตามข้อมูลที่ได้จากการตรวจเยี่ยม 
- กรณีไม่พบการนำผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) ไปพัฒนาการจัด

การศึกษาของสถานศึกษา แต่ระบุข้อความไม่เป็นไปตามที่สำนักงานกำหนด 
- ระบุการนำผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติด้านอาชีวศึกษา (V-NET) ไปพัฒนาการจัดการศึกษา

ของสถานศึกษา ไม่สอดคล้องตามข้อมูลที่ได้จากการตรวจเยี่ยม 
 

   



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๗๓ 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

ตอนที่ ๒ การสังเคราะห์ข้อมูลจากการตรวจเยี่ยม 
๑. ระบุเครื่องหมาย  ในช่อง  ผลการประกันคุณภาพภายนอกจากการวิเคราะห์ SAR ไม่ตรงกับตอนที่ ๒ 
แบบวิเคราะห์ SAR และบริบทสถานศึกษา (VF-01) 

   

๒. ระบุ “หลักฐานร่องรอยที่ต้องเก็บรวบรวมเพ่ิมเติม จาก VF-01” ไม่สอดคล้องกับตอนที่ ๒ แบบวิเคราะห์ 
SAR และบริบทสถานศึกษา (VF-01) 

   

๓. ระบุเครื่องหมาย  ในช่อง  ระดับการประเมิน ของผลการประกันคุณภาพภายนอกจากการตรวจเยี่ยม 
ไม่ครบถ้วนทุกตัวชี้วัด 

   

๔. ข้อค้นพบจากการตรวจเยี่ยมหรือแหล่งข้อมูลประกอบการพิจารณา ไม่สอดคล้องกับระดับการประเมินหรือ
บริบทของสถานศึกษา 

   

๕. ระบุข้อค้นพบจากการตรวจเยี่ยมหรือแหล่งข้อมูลประกอบการพิจารณา ไม่ครบถ้วนทุกตัวชี้วัด    
๖. ระบุเครื่องหมาย  ในช่อง  สรุปผลการประกันคุณภาพภายนอก ไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนทุกตัวชี้วัด    
๗. ระบุข้อมูลสรุปผลการประกันคุณภาพภายนอกรายมาตรฐานไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง    
๘. ระบุสรุปผลการดำเนินการของสถานศึกษาตามมาตรฐาน ไม่เป็นไปตามบริบทของสถานศึกษา หรือไม่
สอดคล้องกับระดับการประเมินที่ได้รับ หรือไม่ครอบคลุมทุกตัวชี้วัดตามมาตรฐานนั้น 

   

๙. ระบุแบบอย่างที่ดี (Best Practice) หรือ นวัตกรรม (Innovation) ตามมาตรฐานนั้น ไม่ครบถ้วนทุกตัวชี้วัด
ที่มีแบบอย่างที่ดี (Best Practice) หรือ นวัตกรรม (Innovation) หรือไม่เป็นไปตามบริบทของสถานศึกษา หรือ
ระบุการดำเนินการไม่ครอบคลุมตามแนวทางการเขียนตามมาตรฐานนั้น 

   



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๗๔ 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

๑๐. ระบุข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนาให้ดียิ่งขึ้นตามมาตรฐานนั้น ไม่เป็นไปตามแนวทางการเขียนข้อเสนอแนะ
เพ่ือการพัฒนา 

   

๑๑. ระบุข้อเสนอแนะที่ต้องพัฒนาอย่างเร่งด่วนตามมาตรฐานนั้น ไม่เป็นไปตามแนวทางการเขียนข้อเสนอแนะ
ที่ต้องพัฒนาอย่างเร่งด่วน 

   

สรุปผลการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
๑. ระบุข้อมูลสรุปผลการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาท่ีได้รับ ไม่ครบถ้วนทุกตัวชี้วัด หรือไม่ตรงกับสรุป
ข้อมูลสังเคราะห์จากการตรวจเยี่ยม 

   

๒. คำรับรองของคณะผู้ประเมินภายนอก ลงลายมือชื่อ หรือระบุ ชื่อ-สกุล และตำแหน่งของคณะผู้ประเมิน
ภายนอกไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง 

   

๓. ระบุวันที่ลงนามของคณะผู้ประเมินภายนอกไม่ถูกต้อง เช่น ระบุวันที่ลงนามของคณะผู้ประเมินภายนอก 
ก่อนกำหนดการตรวจเยี่ยม ตามแบบสรุปวิธีการตรวจเยี่ยม (VF-01) 

   

อ่ืนๆ 
๑. สะกดคำไม่ถูกต้อง หรือ คำ สระ วรรณยุกต์ ขาดหายจากการแปลงไฟล์ PDF   มากกว่า ๕ จุด 

นับเป็นสาระสำคัญ 
๒. แนบไฟล์ไม่ตรงกับสถานศึกษา หรือไม่ตรงกับรายการเอกสาร หรือไม่แนบไฟล์    
๓. ใช้แบบฟอร์มไม่ถูกต้องตามรูปแบบที่สำนักงานกำหนด หรือไม่ใช้แบบฟอร์มที่เป็นฉบับปัจจุบัน    
๔. ใช้แบบอักษรอ่ืนที่ไม่ใช่ แบบอักษร TH SarabunPSK หรือ TH SarabunIT๙ และขนาดตัวอักษรไม่เป็นไป
ตามท่ี สมศ. กำหนด 

   



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๗๕ 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

๕. จัดหน้าเอกสารไม่เรียบร้อย เช่น ระยะห่างระหว่างบรรทัด การเว้นวรรค กั้นหน้า-หลัง การฉีกคำ เป็นต้น    
๖. ไม่ระบุเลขหน้า หรือ ระบุเลขหน้าเป็นเลขอารบิก หรือไม่จัดเลขหน้าไว้ที่มุมขวาล่าง    
๗. ใช้เลขอารบิก แทนเลขไทย    
๘. ไม่ใช้ตัวหนังสือสีดำ    
๙. คัดลอกข้อมูลจากรายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกของสถานศึกษาอ่ืน    

หมายเหตุ :  กรณีประเด็นตีกลับมีสถานะ “ไม่เป็นสาระสำคัญ” หากพบว่า ไม่ดำเนินการปรับแก้ไขตามประเด็นตีกลับ ปรับแก้ไขไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้องจะถือ
ว่าประเด็นตีกลับนั้นมีสถานะเป็น “สาระสำคัญ”   



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๗๖ 

ประเด็นการตีกลับเครื่องมือ VF-03: รายงานผลการประกันคุณภาพภายนอก 
 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

หน้าปกรายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกด้านการอาชีวศึกษา (พ.ศ. ๒๕๖๗-๒๕๗๑) 
๑. ระบุข้อมูลสถานศึกษา เช่น รหัสสถานศึกษา ชื่อสถานศึกษา ที่อยู่ สังกัด และระดับการศึกษา 
ที่เปิดสอน ไม่ถูกต้องหรือไม่สอดคล้องกับข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา 

   

๒. ไม่ตัดคำว่า (ร่าง) และรหัสเอกสาร VF-03 ที่มุมขวาด้านบนออก    
๓. ไม่มีตรา สมศ. และไม่มีชื่อสำนักงาน ตามแบบฟอร์มที่สำนักงานกำหนด    
บทสรุปผู้บริหาร 
๑. ระบุข้อมูลสถานศึกษา เช่น รหัสสถานศึกษา ชื่อสถานศึกษา ที่อยู่ สังกัด ไม่ถูกต้องหรือไม่สอดคล้องกับ
ข้อมูลพ้ืนฐานของสถานศึกษา 

   

๒. ระบุวิธีการตรวจเยี่ยม หรือระบุจำนวนวัน หรือวัน เดือน พ.ศ. ที่ตรวจเยี่ยมสถานศึกษา ไม่ถูกต้องหรือไม่ตรง
กับคำรับรองของคณะผู้ประเมินภายนอก 

   

๓. ระบุผลงานที่เป็นแบบอย่างที่ดี (Best Practice) หรือ นวัตกรรม (Innovation) ไม่สอดคล้องกับ ตอนที่ ๒ 
ผลการประกันคุณภาพภายนอก (VF-03) หรือไม่เป็นไปตามแนวทางการเขียนแบบอย่างที่ดี (Best Practice) 
หรือ นวัตกรรม (Innovation) 

   

๔. ระบุข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา ไม่สอดคล้องกับ ตอนที่ ๒ ผลการประกันคุณภาพภายนอก (VF-03) หรือไม่
เป็นไปตามแนวทางการเขียนข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา 

   



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๗๗ 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

๕. ระบุข้อเสนอแนะที่ต้องพัฒนาอย่างเร่งด่วน ไม่สอดคล้องกับ ตอนที่ ๒ ผลการประกันคุณภาพภายนอก (VF-
03) หรือไม่เป็นไปตามแนวทางการเขียนข้อเสนอแนะที่ต้องพัฒนาอย่างเร่งด่วน 

   

๖. ระบุผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด (ปี พ.ศ. .....) สู่การปฏิบัติ ผลการนำข้อเสนอแนะไปใช้ในการ
พัฒนา ไม่สอดคล้องกับ ตอนที่ ๒ ผลการประกันคุณภาพภายนอก (VF-03) 

   

๗. ระบุเครื่องหมาย  ลงในตารางสรุปผลการประกันคุณภาพภายนอกของสถานศึกษา ไม่ครบถ้วนทุกตัวชี้วัด 
หรือไม่ตรงกับ VF-02 หรือไม่ตรงกับตอนที่ ๒ ผลการประกันคุณภาพภายนอก (VF-03) 

   

๘. กรอกข้อมูลสรุปผลการประกันคุณภาพภายนอกในภาพรวมของสถานศึกษา ไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง    
ตอนที่ ๑ ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาอาชีวศึกษา 
๑. ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา เช่น รหัสสถานศึกษา ชื่อสถานศึกษา ที่อยู่ สังกัด และระดับการศึกษาที่เปิด
สอน ไม่ถูกต้องหรือไม่สอดคล้องกับข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา 

   

ตอนที่ ๒ ผลการประกันคุณภาพภายนอก 
๑. ระบุข้อมูลผลการประกันคุณภาพภายนอกรายมาตรฐาน ไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วนทุกตัวชี้วัด หรือไม่ตรงกับ 
VF-02  

   

๒. ระบุข้อมูลสรุปผลการประกันคุณภาพภายนอกรายมาตรฐาน ไม่ถูกต้อง หรือไม่ตรงกับ VF-02    
๓. ระบุผลการดำเนินการของสถานศึกษารายมาตรฐาน ไม่เป็นไปตามบริบทของสถานศึกษา 
หรือไม่สอดคล้องกับระดับผลการประเมินที่ได้รับ หรือไม่ครอบคลุมทุกตัวชี้วัดตามมาตรฐานนั้น 
หรือไม่สอดคล้องกับ VF-02 

   



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๗๘ 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

๔. ระบุแบบอย่างที่ดี (Best Practice) หรือ นวัตกรรม (Innovation) รายมาตรฐาน ไม่ครบถ้วนทุกตัวชี้วัดที่มี
แบบอย่างที่ดี (Best Practice) หรือ นวัตกรรม (Innovation) หรือไม่เป็นไปตามบริบทของสถานศึกษา หรือ
ระบุการดำเนินการไม่ครอบคลุมตามแนวทางการเขียนตามมาตรฐานนั้นหรือไม่สอดคล้องกับ VF-02 

   

๕. ระบุข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนารายมาตรฐาน ไม่เป็นไปตามแนวทางการเขียนข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา
หรือไม่สอดคล้องกับ VF-02 

   

๖. ระบุข้อเสนอแนะที่ต้องพัฒนาอย่างเร่งด่วนรายมาตรฐาน ไม่เป็นไปตามแนวทางการเขียนข้อเสนอแนะที่ต้อง
พัฒนาอย่างเร่งด่วน หรือไม่สอดคล้องกับ VF-02 

   

๗. ระบุผลการประกันคุณภาพภายนอกครั้งล่าสุด (ปี พ.ศ. .......) สู่การปฏิบัติ ไม่สอดคล้องกับ VF-02    
๘. กรณีสถานศึกษาไม่เคยได้รับการประกันคุณภาพภายนอก แต่ไม่ตัดหัวข้อ “ผลการประกันคุณภาพภายนอก
ครั้งล่าสุด (ปี พ.ศ. .......) สู่การปฏิบัติ” ออก  

   

๙. กรณีไม่มีข้อมูลในหัวข้อ “แบบอย่างที่ดี (Best Practice) หรือ นวัตกรรม (Innovation)” หรือ  
“ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนาให้ดียิ่งขึ้น” หรือ “ข้อเสนอแนะท่ีต้องพัฒนาอย่างเร่งด่วน” แต่ไม่ตัดหัวข้อดัง
ข้างต้นออก 

   

คำรับรองของคณะผู้ประเมินภายนอก 
๑. ระบุวิธีการตรวจเยี่ยม หรือระบุจำนวนวัน หรือวัน เดือน พ.ศ. ที่ตรวจเยี่ยมสถานศึกษา ไม่ถูกต้องหรือไม่ตรง
กับแบบสรุป วิธีการตรวจเยี่ยม (VF-01) 

   

๒. ผู้ประเมินภายนอกลงลายมือชื่อ หรือระบุ ชื่อ-สกุล และตำแหน่งของคณะผู้ประเมินภายนอกไม่ครบถ้วน
หรือไม่ถูกต้อง 

   



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๗๙ 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

๓. ระบุวันที่ลงนามรับรองของคณะผู้ประเมินภายนอกไม่ถูกต้อง เช่น วันที่ลงนามของคณะผู้ประเมินภายนอก
หลังวันที่ลงนามของสถานศึกษา 

   

๔. คำรับรองของคณะผู้ประเมินภายนอกไม่ข้ึนหน้าใหม่ หรือลายมือชื่อไม่ชัดเจน ขนาดหรือรูปแบบไม่เหมาะสม    
การลงนามรับรอง 
๑. วันที่ได้รับ (ร่าง) รายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกจากคณะผู้ประเมินภายนอก ไม่เป็นไปตาม
ระยะเวลาที่สำนักงานกำหนด 

   

๒. ตราประทับไม่ตรงกับสถานศึกษา หรือตราประทับมีการตัดปะ    
๓. ผู้มีอำนาจลงนามของสถานศึกษาไม่ลงลายมือชื่อ หรือลงลายมือชื่อ แต่ไม่ระบุ ชื่อ – สกุล และตำแหน่งหรือ
ลายมือชื่อมีการตัดปะ 

   

๔. ระบุวันที่ลงนามรับรอง ไม่ถูกต้อง เช่น 
- วันที่ลงนามของสถานศึกษาก่อนวันที่ได้รับ (ร่าง) รายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกจากคณะผู้

ประเมินภายนอก 
- วันที่ลงนามของสถานศึกษาก่อนวันที่คณะผู้ประเมินภายนอกลงนามในคำรับรองของคณะผู้ประเมิน

ภายนอก 

   

๕. กรอบระยะเวลาการพิจารณา (ร่าง) รายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกจากคณะผู้ประเมินภายนอก
ท้ายการลงนามรับรอง ไม่ตัดออก 

   

อ่ืนๆ 
๑. สะกดคำไม่ถูกต้อง หรือ คำ สระ วรรณยุกต์ ขาดหายจากการแปลงไฟล์ PDF   มากกว่า ๕ จุด 

นับเป็นสาระสำคัญ 



 

    คู่มือการจัดทำและตรวจอา่นรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชวีศึกษา  

     ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 
๘๐ 

ประเด็นตีกลับ 
มีข้อแก้ไข 

หมายเหตุ 
สาระสำคัญ 

ไม่เป็น
สาระสำคัญ 

๒. แนบไฟล์ไม่ตรงกับสถานศึกษา หรือไม่ตรงกับรายการเอกสาร หรือไม่แนบไฟล์    
๓. ใช้แบบฟอร์มไม่ถูกต้องตามรูปแบบที่สำนักงานกำหนด หรือไม่ใช้แบบฟอร์มที่เป็นฉบับปัจจุบัน    
๔. ใช้แบบอักษรอ่ืนที่ไม่ใช่ แบบอักษร TH SarabunPSK หรือ TH SarabunIT๙ และขนาดตัวอักษรไม่เป็นไป
ตามท่ี สมศ. กำหนด 

   

๕. จัดหน้าเอกสารไม่เรียบร้อย เช่น ระยะห่างระหว่างบรรทัด การเว้นวรรค กั้นหน้า-หลัง การฉีกคำ เป็นต้น    
๖. ไม่ระบุเลขหน้า หรือ ระบุเลขหน้าเป็นเลขอารบิก หรือไม่จัดเลขหน้าไว้ที่มุมขวาล่าง    
๗. ใช้เลขอารบิก แทนเลขไทย    
๘. ไม่ใช้ตัวหนังสือสีดำ    
๙. คัดลอกรายงานผลการประกันคุณภาพภายนอกจากสถานศึกษาอ่ืน    

 
หมายเหตุ :  กรณีประเด็นตีกลับมีสถานะ “ไม่เป็นสาระสำคัญ” หากพบว่า ไม่ดำเนินการปรับแก้ไขตามประเด็นตีกลับ ปรับแก้ไขไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้องจะถือ

ว่าประเด็นตีกลับนั้นมีสถานะเป็น “สาระสำคัญ” 
 
 
 
 



 

     

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก (ง)  
คณะผู้จัดทำ 



 

                                                 คู่มือการจัดทำและตรวจอ่านรายงานและเอกสารประกอบการประกันคุณภาพภายนอกสถานศึกษาอาชีวศึกษา  
    ฉบับผู้ประเมินภายนอก (พ.ศ. ๒๕๖๗ – ๒๕๗๑) (ปรับปรุงวันที่ ๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๘) 

๘๒ 

คณะผู้จัดทำ 
 
ที่ปรึกษา 
๑. ศาสตราจารย์ ดร.องอาจ นัยพัฒน์  ผู้อำนวยการ สำนักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา 
๒. ดร.วรวิชช ภาสาวสวุัศ  รองผู้อำนวยการ สำนักงานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา 
๓. ดร.นภาภร ส่งแสง    หัวหน้าฝ่ายบริหารการพัฒนาผู้ประเมินภายนอกและทรัพยากรบุคคล  
๔. นางสาวมาลัย ศรีศิริรุ่งโรจน์  หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการประเมินและสื่อสารองค์กร 
๕. นายกีรติ ฆารเจริญ   นักวิชาการชำนาญการพิเศษ งานตรวจสอบและกำกับคุณภาพรายงาน 
๖. นางสาวภารดี เจียรนัยกูร  นักวิชาการชำนาญการพิเศษ งานวางแผนและบริหารกระบวนการ

ประเมิน 
๗. ดร.ณัฐพล ธิตินานันทกุล   นักวิชาการชำนาญการพิเศษ งานสรรหา พัฒนาและรับรอง 

ผู้ประเมินภายนอก 
๘. ดร.มณีรัตน์ จันทนา    นักวิชาการชำนาญการพิเศษ งานวิจัยและพัฒนามาตรฐาน 
 

คณะผู้จัดทำร่างเอกสาร 
๑. ดร.นภาภร ส่งแสง    หัวหน้าฝ่ายบริหารการพัฒนาผู้ประเมินภายนอกและทรัพยากรบุคคล 
๒. ดร.ณัฐพล ธิตินานันทกุล   นักวิชาการชำนาญการพิเศษ งานสรรหา พัฒนาและรับรอง 

ผู้ประเมินภายนอก 
๓. นางสาวฐานวดี ด้วงนิล   นักวิชาการ งานวางแผนและบริหารกระบวนการประเมิน 
๔. นายชัยภัทร ทองอยู่   นักวิชาการ งานตรวจสอบและกำกับคุณภาพรายงาน  
๕. นางสาวปภาวี โดนสันเทียะ  นักวิชาการ งานวางแผนและบริหารกระบวนการประเมิน 
๖. นางสาวสุภาภรณ์ สุวรรณชะรา  นักวิชาการ งานวางแผนและบริหารกระบวนการประเมิน 
 

คณะบรรณาธิการกิจ 
๑. ดร.นภาภร ส่งแสง    หัวหน้าฝ่ายบริหารการพัฒนาผู้ประเมินภายนอกและทรัพยากรบุคคล 
๒. ดร.ณัฐพล ธิตินานันทกุล   นักวิชาการชำนาญการพิเศษ งานสรรหา พัฒนาและรับรอง 

ผู้ประเมินภายนอก 
๓. นางสาวฐานวดี ด้วงนิล   นักวิชาการ งานวางแผนและบริหารกระบวนการประเมิน 
๔. นายชัยภัทร ทองอยู่   นักวิชาการ งานตรวจสอบและกำกับคุณภาพรายงาน 
๕. นางสาวปภาวี โดนสันเทียะ  นักวิชาการ งานวางแผนและบริหารกระบวนการประเมิน 
๖. นางสาวสุภาภรณ์ สุวรรณชะรา  นักวิชาการ งานวางแผนและบริหารกระบวนการประเมิน 




